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Coordinación de Archivos 
 

Consulado General de México en Atlanta 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 

Francisco Javier Díaz de León Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1-404-266-2233 221 jdiazd@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1700 Chantilly Dr. Atlanta, Georgia, 30324. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Xavier Cruz Zamorano Hombre Administrador 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+1-404-262-4460 - xcruz@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/03/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes Mensuales de 
Ingresos y egresos, 
conciliaciones y control de 
cheques de enero a 
diciembre de 2024. 

2024-2024 36 AT/ATL/P3/L90185N45718 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Expedientes de contratación 
de prestadores de servicios 
profesionales 
independientes (64). 
Expedientes de contratos y 
acuerdos de servicio con 
proveedores 2024 (22). 

2024-2024 86 AT/ATL/P3/AR20055N45717 
AT/ATL/P3/ARN/AN4 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.17 
Inventario físico y 
control de bienes 
muebles. 

Levantamiento y Muestreos 
Físicos de Inventario de 
Bienes Muebles. 

2024-2024 4 AT/ATL/P3/MN/AN2 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.17.01 
Control del 
patrimonio 
artístico. 

Levantamiento electrónico 
de Inventario de Bienes 
Artísticos (LEIBA) 2024. 
Cancelación de 3 tarjetas de 
resguardo. 

2024-2024 2 AT/ATL/P3/MN/AN2 

10C 
Control y auditoría 
de actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega–
recepción. 

Carpetas de actas de 
entrega. 

2024-2024 9 AT/ATL/P3/C1 AL 4N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia 
consular a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación. 

Expedientes de trámites de 
servicios consulares: 
Solicitudes de credencial 
para votar (5,530), cartilla 
militar (8), Matrícula 
Consular (33,655), Visas a 
extranjeros (542). 

2024-2024 39,735 AT/ATL/P1/C2514-2546N1 
AT/ATL/P2/CS/NN1 

03S 
Protección y 
asistencia 
consular a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Solicitudes de pasaporte 
ordinario mexicano (vigencia 
1, 3, 6 o 10 años) de enero a 
diciembre 2024. 

2024-2024 45,111 AT/ATL/P1/C2514-2546N1 
AT/ATL/P3/C1.24-17.24N1-17 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Barcelona 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Claudia Artemiza Pavlovich Arellano Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

932 011 822 204 cpavlovich@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Paseo de la Bonanova 55, 08017, Barcelona, España. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Uriel Castillo Cabrera Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

932 011 822 209 ucastillo@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Documentación y Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
30/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Reportes mensuales de gastos 
correspondientes al año 2024. 

2024-2024 12 AT/BAR/S/E28N5 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Documentación de soporte para la 
expedición de pasaportes, 
autorizaciones remotas para 
pasaporte, matrículas consulares, 
visas y certificados, trámites 
correspondientes al año 2024. 
Documentación derivada de los 
trámites de buenos oficios para la 
obtención de certificados de 
antecedentes penales y certificados 
de flujos migratorios, trámites 
concluidos en el año 2024. 

2024-2024 4001 AT/BAR/S/E28N1-N4 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 

Asistencia de 
protección. 

Documentación derivada de la 
atención de casos de protección a 
connacionales en todas sus 
modalidades, casos concluidos en el 
año 2024. 

2024-2024 149 AT/BAR/P1/AR1N1 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Boise 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Ricardo Gerardo Higuera Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1(208)-954-8842 205 rgerardo@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
454 W Washington Street, Boise, Idaho 83702, E. U. A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Daira Nicolás Piña Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1(208)-954-8854 218 dnicolas@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración y Archivo. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
Optimización de 
Recursos 
Financieros. 

Reportes mensuales de gastos. 2024-2024 12 AT/BOI/P1/L1/N1 

06C 
Recursos 
Materiales y 
Obra Pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Seguimiento de los contratos y 
convenios celebrados de las 
adquisiciones, y arredramientos o 
servicios contratados por el 
Consulado de México en Boise. 

2024-2024 2 AT/BOI/P1/L1/N2 
 
 

10C. 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega-recepción. 

Acta Entrega-Recepción de 
funcionarios del servicio exterior 
mexicano. 

2024-2024 2 AT/BOI/P1/L1/N3 

01S 
Conducción de 
la política 
exterior de 
México. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

Informes políticos. Reportes de 
proyectos prioritarios 2024. 
Soporte documental de Programa 
Anual de Trabajo e Indicadores de 
Desempeño 2024. 

2024-2024 2 AT/BOI/P1/L3/N6 

02S 
Actuación 
Internacional 
del Gobierno 

02S.03.02 
Fortalecimiento de 
las relaciones 
comerciales, 

Asuntos económicos y Promoción 
Económica 2024 en el marco del 
Impulso Económico Global. 

2024-2024 1 AT/BOI/P1/L3/N6 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de la 
República. 

económicas y 
turísticas. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

Soporte documental del 
seguimiento al Programa de 
Asistencia Jurídica a Personas 
Mexicanas a través de Asesorías 
Legales Externas en los Estados 
Unidos de América 2021-2024 
(PALE). 

2024-2024 4 AT/BOI/P1/L1/N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación. 

Soporte documental de trámites 
consulares expedidos por el 
Consulado de México en Boise 
(Registro civil, visas, y matrículas 
consulares). 

2024-2024 10,824 AT/BOI/P1/A2/N1,2,3,4 
AT/BOI/P1/A3/N1,2,3,4 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Casos de protección a 
connacionales en las modalidades 
de apoyo económico, traslado de 
restos, fallecidos, pensiones 
alimenticias, hospitalizados, 
presos y Personas Mexicanas a 
través de Asesorías Legales 
Externas en los Estados Unidos de 
América. 

2024-2024 126 AT/BOI/P1/A1/N1,2,3 
AT/BOI/P1/A2/N1,2,3 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Soporte documental de los 
pasaportes expedidos en el 
Consulado de México en Boise en 
2024. 

2024-2024 11,829 AT/BOI/P1/A1/N1,2,3,4 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Boston 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Alberto Fierro Garza Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
617-426-4181 110 afierro@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
55 Franklin St, Boston, MA 02110, E. U. A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Carlos José Navarro Bustamante Hombre Administrador 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
857 300-8513 124 cnavarro@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área de administración, Área de protección, Área de documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Documentación comprobatoria y 
justificativa de las erogaciones realizadas 
por pago de bienes y servicios como 
facturas, contratos y recibos. Así como 
documentación soporte del presupuesto 
radicado, ambos durante el período de 
enero a diciembre de 2024 en el 
Consulado en Boston. 

2024-2024 12 AT/BOS/P2/ES01/N2 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Contiene los contratos del Consulado de 
Boston: adquisiciones, arrendamientos y 
servicios, correspondientes al período de 
enero a diciembre de 2024; así como los 
contratos del Personal de Servicios 
Profesionales Independientes que 
causaron baja durante el año 2024. 

2022-2024 15 AT/BOS/P2/A03 

03S.04 
Servicio 
consular y 
migratorio. 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Contiene documentación soporte para 
emitir y autorizar los trámites de 
connacionales en el Consulado en Boston: 
pasaportes, matrículas consulares, visas, 
credencial para votar en el exterior, 
poderes notariales, actas de nacimiento y 
defunción, expedidos durante 2024. 

2024-2024 8,485 AT/BOS/P1/ES01/N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.04 
Servicio 
consular y 
migratorio. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información sobre la asistencia a 
connacionales en materia de protección 
realizada en el Consulado en Boston, para 
el respeto a los derechos humanos y el 
mejoramiento de las condiciones de vida 
de los mexicanos en el exterior. Contiene 
casos penales (arrestos, delitos sexuales, 
contra la salud, trata de personas, 
sustracción ilícita de menores). 
Administrativos (apoyos económicos, 
traslado de restos, localización de 
personas). Procesos judiciales migratorios 
y civiles (pensiones alimenticias, 
sustracción de menores, violencia 
doméstica).  En materia laboral 
(recuperación de salarios y juicios 
laborales) todos éstos concluidos durante 
2024. 

2024-2024 57 AT/BOS/P1/AR04 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Brownsville 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Judith Marcia Arrieta Munguía Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

9565444267 6601 jarrieta@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
301 México Blvd f2, Brownsville, Texas 78520. 

 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Julie Emmeline Graciano Méndez Mujer 
Cónsul de administración, Agregado 

administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

9565444267 6604 igraciano@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamento de Protección y Asuntos Jurídicos, Departamento de Comunidades Mexicana en el Exterior, Departamento de 
Documentación, Departamento de Administración, Departamento de Informática, Departamento de Archivo, Departamento de 
Promoción Económica y Científico-Técnica, Departamento de Promoción Cultural y Educativa, y Turística, Departamento de Asuntos 
Políticos y Prensa. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
04/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Expedientes sobre gastos mensuales 
que incluyen pólizas de ingreso, 
egreso con su documentación 
justificativa y comprobatoria, así como 
el reporte mensual de gastos de la 
Representación durante el 2024. 

2024-2024 12 AT/BRO/PB/AR3/1-2 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Expedientes relacionados con la 
contratación de servicios en la 
Representación, que incluyen formato 
de solicitud de autorización, 
cotizaciones, facturas, escrito de 
justificación, contrato y 
comunicaciones, entre esta oficina 
consular y la Dirección General de 
Bienes Inmuebles y Recursos 
Materiales. 

2024-2024 29 AT/BRO/PB/AR4/3 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega- 
recepción. 

Expediente de acta entrega-recepción 
de los asuntos a cargo del Titular de la 
Representación, integrada por 
documentos que describen las 
acciones, actividades y asuntos 
pendientes o en proceso al ocupar el 
cargo. 

2024-2024 1 AT/BRO/PB/AR4/4 

01S 01S.03 Expedientes que contienen 
documentos relacionados con asuntos 

2024-2024 8 AT/BRO/PB/AR5/1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Conducción de la 
política exterior 
de México. 

Aplicación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

económicos, políticos y comerciales de 
la representación con instituciones 
públicas y privadas. 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de 
acuerdos, 
acciones y 
programas de 
cooperación 
cultural, 
educativa, 
técnica, científica 
y de derechos 
humanos. 

Expedientes que contienen las 
acciones y programas que promueven 
la cooperación cultural, llevados a 
cabo con la comunidad que engloba 
esta Representación, contiene: 
invitaciones, programas, informes, 
comunicaciones, memoria fotográfica, 
etc. 

2024-2024 36 AT/BRO/PB/AR6/2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, 
tramites y 
documentación. 

Expedientes que contienen 
documentación soporte para emitir y 
autorizar trámites consulares a 
connacionales como pasaportes, 
matrículas consulares, visas, 
credenciales para votar en el exterior, 
poderes notariales, actas de 
nacimiento y defunción, actas de 
matrimonio, testamentos, visados de 
tránsito de cadáveres o cenizas, 

2024-2024 1,062 AT/BRO/B1/C1-C30 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

certificados de supervivencia, 
expedidos durante 2024 por esta 
Representación. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes información soporte de 
temas relativos a la protección de 
derechos humanos y el mejoramiento 
de las condiciones de vida de los 
mexicanos en el exterior, 
específicamente asistencia a 
connacionales en materia de 
protección generados en el Consulado 
de Brownsville, los cuales se integran 
por casos penales (arrestos, delitos 
sexuales, contra la salud, trata de 
personas, sustracción ilícita de 
menores). Administrativos (apoyos 
económicos, traslado de restos, 
localización de personas). Procesos 
judiciales migratorios y civiles 
(pensiones alimenticias, sustracción de 
menores, violencia doméstica). En 
materia laboral (recuperación de 
salarios y juicios laborales) generados 
en el ejercicio 2024. 

2024-2024 12,519 AT/BRO/B2/C1-C25 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio 
delegacional. 

Expediente relativo a impedimentos 
administrativos, diligencias de cartas 
rogatorias relativas a juicios legales 
promovidos en contra de 
connacionales. 
 

2024-2024 1 AT/BRO/PB/AR5/1 

 
Observaciones o comentarios 

Sin comentarios. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Calgary 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Mario Enrique Morales Romero Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
403-264-1259 134 memorales@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Suite 400, 407 2nd. Street SW, Calgary, Alberta, Canada, T2P 2Y3. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Jorge Torres Mendoza Hombre Cónsul de documentación 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
403-264-1259 122 jtorresm@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Documentación a personas mexicanas y extranjeras / PTAT / Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en materia 
de protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Expedientes de programas y proyectos 
en materia de protección consular. 
Programa de Trabajadores Agrícolas 
Temporales (PTAT) / Protección. 

2024-2024 152 AT/CLG/P4/ARN3 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Servicios, trámite y documentación de 
Visas; Supervivencias; Visados; Menajes; 
Cotejo y Legalizaciones. 

2024-2024 827 AT/CLG/P4/A4N3 
AT/CLG/P4/C2N1 
AT/CLG/P4/C3N1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes que es el 
documento de viaje que la Secretaría de 
Relaciones Exteriores expide a los 
mexicanos para acreditar su 
nacionalidad e identidad y solicitar a las 
autoridades extranjeras permitan el 
libre paso en ese territorio, 
proporcionen ayuda y protección al 
titular. 

2024-2024 149 AT/CLG/P4/A2N3 

 

Observaciones o comentarios 
No se tienen comentarios. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Chicago 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Reyna Torres Mendivil Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
312 738 2383 1363 rtorresm@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
204 S Ashland Ave, Chicago, Il 60607, E.U. A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Sindy Sarahi Almaraz Saldaña Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
312 738 2383 1307 salmaraz@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Asuntos de documentación a mexicanos y extranjeros. Asuntos de protección. Asuntos notariales. Asuntos de registro civil. 

Asuntos administrativos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes mensuales de gastos. Contiene 
la documentación justificativa y 
comprobatoria de los ingresos y gasto 
público de la representación. 

2024-2024 5 AT/CHO/P2/AR1
N1 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Contratos de empleados locales. 
Contiene contratos, hojas analíticas e 
informes. 

2024-2024 8 AT/CHO/P2/A2
N4 

10C 
Control de 
auditoría de 
actividades 
púbicas. 

10C.15 
Entrega-recepción. 

Expedientes de acta entrega-recepción. 
Contiene el informe de los asuntos. 

2024-2024 1 AT/CHO/P2/AR1
N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de los trámites y servicios 
que ofrece la representación. Contiene 
solicitudes y documentos base para la 
expedición de matrículas, visas, 
certificaciones, actos notariales y copias 
certificadas de actas. 

2024-2024 111,032 AT/P1/C1-C5 
AT/CHO/B/AR1

N1-N4 
AT/CHO/B/AR2

N1-N4 
AT/CHO/S/C1-

C51 
AT/CHO/P1/C1-

C16 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de casos de protección. 
Contiene cedulas, reportes, solicitudes, 
facturas y actas circunstanciadas. 

2024-2024 83 AT/CHO/P1/AR1
N2-N4 

AT/CHO/P1/AR3
N2 

AT/CHO/P1/AR6
N4 

 
03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes de pasaportes. Contiene las 
solicitudes y documentos base para la 
expedición de pasaportes. 

2024-2024 90,248 AT/CHO/S/C1-
C32 

 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio 
delegacional. 

Expedientes de impedimentos judiciales y 
administrativos, contiene acta 
circunstanciada, verificaciones y 
comunicaciones. 

2024-2024 1 AT/P1/AR5/N1 
 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Dallas 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Francisco de la Torre Galindo Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

214 764 8478 - fdelatorre@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1210 River Bend Dr, Dallas Texas, 75247 E.U.A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Gabriel Roberto Ochoa Gómez Tagle Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

214 550 7472 - gochoa@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamento de documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
21/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Documentación que sirvió como 
base para la expedición de 
pasaportes y matrículas 
consulares. 

2024-2024 126,482 AT/DAL/PB/C1-C61 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Del Río 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
María de la Paloma Villaseñor Vargas Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(830) 775 2352 101 pvillasenorvargas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2207 N Bedell Ave. Del Rio, Texas. Estados Unidos. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Julio César Fabila Rosales Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
8307752352 304 jfabila@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área administrativa, documentación a mexicanos, visas, protección, asuntos políticos y económicos, promoción cultural y 

asuntos comunitarios. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/03/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 

 



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 26 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los ingresos. 

2024-2024 18 AT/DEL/P1/C1 

06C 
Recursos 
financieros. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Control y seguimiento de los contratos, 
pedidos y convenios modificatorios 
celebrados de las adquisiciones, 
arrendamientos o servicios contratados 
por la Secretaría de Relaciones Exteriores 
en territorio nacional. 

2024-2024 17 AT/DEL/P1/AR 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega–recepción. 

Acta entrega-recepción de los asuntos de 
Protección a fin de aportar información 
estratégica sobre los resultados y logros 
alcanzados por la entidad, así como las 
acciones, actividades y asuntos 
pendientes o en proceso de atención al 
cierre de la gestión, y asegurar con ello 
la consecución de los objetivos y metas 
en proceso de realización. 

2024-2024 1 AT/DEL/P1/AR 

1S Conducción 
de la política 
exterior de 
México. 

1S.03  
Ampliación de la 
presencia 
diplomática de 

Informes políticos. Desarrollo de 
mecanismos de diálogo político y 
mecanismos de diálogo 
institucionalizados. 
 

2024-2024 13 AT/DEL/P1/C1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

México en el 
mundo. 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

3S.02  
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Programas de Comunidades y 
Programas culturales. 

2024-2024 
 

47 AT/DEL/P1/AR1 
AT/DEL/P1/M/C1 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01  
Servicios, trámites 
y documentación. 

Trámites de visas; Trámites de 
pasaportes; Trámites de matrículas 
consulares y Trámites de Instituto 
Nacional Electoral. 

2024-2024 3,934 AT/DEL/P1/AR 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información relativa a las acciones para 
cuidar el respeto a los derechos y el 
mejoramiento de las condiciones de vida 
de los mexicanos que se encuentran en 
el exterior, fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y gestión 
de la Red consular, mediante la dirección 
y coordinación de los casos de 
protección consular de la Secretaría 
conforme a la normatividad vigente 
aplicable en materia de presupuesto por 

2024-2024 11 AT/DEL/P1/C1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

las representaciones de México en el 
exterior. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Detroit 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Roberto Nicolás Vázquez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(248) 336 0320 4000 rnicolas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1403 East 12 Mile Rd, Building E. Madison Heights, Michigan 48071 E.U.A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Daniel Aguado Ornelas Hombre Cónsul adscrito 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(248) 336 0320 4001 daguado@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamentos de Documentación y Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Comprobación de la documentación 
soporte de los ingresos y egresos de la 
representación. 

2024-2024 12 AT/DET/P1 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de trámites y servicios 
consulares: Nacionalidad, migración, 
actos de registro civil, certificaciones, 
actuaciones notariales, registro civil, 
servicio militar nacional, pensionistas, 
apostilla, visas y visados, y matrículas 
consulares durante el año. 

2024-2024 37,221 AT/DET/P1 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Actos de protección consular a 
mexicanos para asegurar el debido 
proceso de ley, evitar daños y 
perjuicios a las personas y sus 
intereses, vigilar que no se cometan 
injusticias o arbitrariedades de parte 
de autoridades extranjeras y actos de 
discriminación en materia: 
• De derechos humanos 
• Laboral 
• Civil 
• Penal 
• Administrativo 
• Migratorio 

2024-2024 222 AT/DET/P1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes que es el 
documento de viaje que la Secretaría 
de Relaciones Exteriores expide a los 
mexicanos para acreditar su 
nacionalidad e identidad y solicitar a 
las autoridades extranjeras permitan 
el libre paso en ese territorio, 
proporcionen ayuda y protección al 
titular. 

2024-2024 19,506 AT/DET/P1 

 
Observaciones o comentarios 

Ninguno. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Douglas 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Rita María Vargas Torregrosa Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
520 364 3107 228 rmvargas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1324 G avenue, Douglas, Arizona 85607. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Consulado de carrera de México en Douglas. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2024 01/01/2024 - 31/12/2024 

 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Aura Pérez García Mujer Encargada del departamento de 
administración, valija, archivo y 

documentación 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
520 364 3107 214 aperezg@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes de gastos mensuales y sus 
comprobaciones. 

2024-2024 12 AT/DOU/P1/ARN2 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Contratos de los empleados locales de 
Consulado de México en Douglas. 
 
 

2024-2024 12 AT/DOU/P2/ARN2 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15 Entrega-
recepción. 
 

Actas de entrega-recepción Titulares 
ministro Jorge A. Argüelles Victorero, 
ministra Rita Vargas Torregrosa, consejero 
Nabor Sergio Luna González, Vicri Morales 
Guerrero. 

2024-2024 
 
 

4 
 

AT/DOU/P2/ARN3 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.16 Libros 
blancos. 
 
 
 

• Terminación de contrato Avaya 
• Comunicaciones personal SEM 
• Cambio nombre titular IME (justificación 

de gastos) 
• Cuarto inventario físico 2023 
• Pago de encargadurías 
• Tarjetas de resguardo de bienes 

muebles 
• Levantamiento de bienes informáticos 

 
 
 

2024-2024 

41 AT/DOU/S/C-1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

• Comunicación Dirección General de 
Tecnologías de Información e 
Innovación 

• Conciliaciones bancarias 
• Trámites ante el Departamento de 

Estado 
• Reclasificación de mantenimiento de 

inmueble 
• Proyecto en temas de seguridad 
• Reporte mensual de saldos 
• Recursos asignados a la Ventanilla de 

Salud 
• Reporte de honorarios Prestadores de 

servicios profesionales independientes 
• Designación de funcionario de Enlace de 

Género 
• Comunicaciones Unidad de 

Transparencia 
• Circular plataforma Sistema de Registro 

y Gestión de Expedientes 
• Institucionalización de la Política 

Exterior Feminista de México 
• Información para Seguro de Gastos 

Médicos de Prestadores de servicios 
profesionales independientes 

• Primer informe físico de inventario 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

• Techo presupuestal del Programa de 
Promoción Cultural 2024 

• Comunicaciones de Titan Alarm Inc. 
• Programa mejora continua 
• Presupuesto Autorizado de Protección 
• Comunicaciones de observaciones de 

glosa digital 
• Comunicaciones de observaciones de 

glosa digital 
• Comunicaciones Reintegro pago de 

renta titular 
• Comunicaciones Reintegro de años 

anteriores 
• Directorio de la plantilla del personal 

adscrito a esta oficina 
• Constancias de radicación trimestral 

para dar de alta a dependientes 
económicos Servicio exterior mexicano 

• Recibos de entrega-recepción de 
recursos 

• Reporte semestral de franquicias 
emitidas al personal del Servicio exterior 
mexicano 

• Informe trimestral de mantenimiento 
del inmueble 

• Formatos de justificación de orden social 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

• Comunicaciones Instituto de mexicanas 
y mexicanos en el exterior Becas 

• Informe del Presupuesto ejercido y 
reintegros 2023 partidas de Protección. 

01S 
Conducción de 
la política 
exterior de 
México. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

Boletines de Prensa 
Monitoreos de notas importantes para la 
representación. 

 
2024-2024 

 

 
1 
 

 
AT/DOU/P1/AR/N1 

 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

 
03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expediente de expedición de pasaporte 
ordinario. 

2024-2024 3249 AT/DOU/S/C-5-C-6 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: Matrículas 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: trámite instituto nacional 
electoral. 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: certificaciones 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: actuaciones notariales 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares:  registro civil 

2024-2024 286 AT/DOU/S/C-2-C-4 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: pensionistas 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: visados 

• Expedientes de trámites y servicios 
consulares: visas. 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de los casos atendidos por el 
departamento de protección consular. 
Expedientes relativos a las labores de 
protección consular y asuntos jurídicos, 
incluyendo administración del Programa de 
Asesorías Legales Externas en Estados 
Unidos, gestiones relativas a los Acuerdos 
Locales de Repatriación, asistencia en casos 
de detención por parte de las autoridades 
migratorias, solicitudes de localización, 
visitas a centros de detención y albergues, 
jornadas extraordinarias de protección 
consular, apoyo a enlaces telefónicos de 
personas en situación de detención, 
Informe Único de Protección y Cartas 
Rogatorias. 

2024-2024 1685 AT/DOU/S/C-7 
AT/DOU/S/C-8 

 

Observaciones o comentarios 
Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera México en Eagle Pass 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Vívian Juárez Mondragón Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(830) 773-9255 1010 vjuarez@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2252 E Garrison Street, Eagle Pass, Texas 78852. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Oficina de la titular, Documentación, Protección y Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2024 01/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Ana Laura Ortega Rodríguez Mujer Encargada de los asuntos administrativos 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(830) 773-9255 1001 aortegar@sre.gob.mx 

mailto:vjuarez@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por la Representación y la 
documentación soporte de los ingresos 
en el año 2024. 

2024-2024 12 AT/EAG/PB/C8-
C12 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02  

Programas y 
proyectos en materia 
de protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Copia de las comunicaciones e informes 
relativos al Programa de Asistencia 
Jurídica a personas mexicanas a través 
de Asesorías Legales Externas en los 
Estados Unidos de América (PALE), 
correspondientes al Ejercicio Plurianual 
2021-2024. 

2021-2024 2 AT/EAG/PB/C1-
C1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01  
Servicios, trámites y 
documentación. 

Copia de las comunicaciones solicitando 
la actualización y corrección de servicios 
y trámites consulares para su correcto 
registro en el Módulo de Recaudación 
Consular. 

2024-2024 12 AT/EAG/PB/C2-
C3 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 Asistencia 
de protección. 

Documentos de comprobación 
administrativa correspondientes a la 
entrega de recursos a connacionales 
derivados de los conceptos de gastos de 
protección consular por insolvencia. 

2024-2024 7 AT/EAG/PB/C1-
C1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por la Representación y la 
documentación soporte de los ingresos 
en el año 2024. 

2024-2024 12 AT/EAG/PB/C8-
C12 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Compilación de los trámites para solicitar 
un pasaporte ordinario mexicano en las 
Oficinas Consulares (OP-5) y para el 
permiso que los padres o tutores 
autoricen la expedición de un pasaporte 
a un menor de edad (OP-7) emitidas para 
la expedición de pasaportes en el año 
2024. 

2024-2024 19 AT/EAG/PB/C4-
C7 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en El Paso 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Mauricio Ibarra Ponce de León Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(915) 74-73260 260 mibarrapl@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
910 East San Antonio Avenue, El Paso Texas 79901. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Laura Islas Santos Mujer Cónsul de administración y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(915) 7473256 256 lislas@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Archivo. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2025 03/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Servicios, trámites y expedición de 
documentación consular: matrículas, 
menaje de casa, notificaciones 
generadas de una carta rogatoria, 
permisos para que los padres o 
tutores autoricen la expedición de un 
pasaporte a un menor de edad (OP7), 
autorización para que uno de los 
padres en ausencia del otro, pueda 
solicitar un pasaporte o matrícula 
consular para el menor, certificados a 
petición de parte, certificados de 
presunción de nacionalidad, servicios 
de nacionalidad, cotejo de 
documentos, certificados de 
supervivencia pensionistas DEL 
Instituto de Seguridad y Servicios 
Sociales de los Trabajadores del 
Estado (ISSSTE), visas a extranjeros, 
visado a permiso de tránsito de 
cadáver, visado a certificado de 
embalsamamiento de cadáver. 

2024-2024 11546 AT/EPA/PB/C8 

03S  
Protección y 
asistencia a 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Asistencia de protección a 
connacionales: apoyos económicos a 
través del Programa de Asesorías 
legales Externas (PALE), recuperación y 

2010-2024 23510 AT/EPA/PB/C33 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

connacionales y 
extranjeros. 

envío de pertenencias de 
connacionales detenidos en cárceles, 
atención a personas vulnerables y 
enfermos antes o en el momento de 
su repatriación, pláticas y talleres de 
protección preventiva, asesorías 
legales, permisos humanitarios, visitas 
a cárceles, repatriaciones 
(connacionales que no cuentan con un 
permiso o documento migratorio que 
les permita permanecer en Estados 
Unidos de forma legal), atención a 
casos de personas fallecidas en su 
intento por cruzar la frontera, 
localizaciones y notificaciones de 
personas detenidas en cárceles 
estadounidenses, atención de 
pensiones alimenticias de hijos 
mexicanos  con padres de 
nacionalidad estadounidense, 
atención de casos de menores en 
localización de padres, restitución y 
adopciones. Seguimiento de traslado 
de presos a cárceles mexicanas 
mediante el Tratado de Ejecución de 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Sentencias Penales (TESP) entre 
México y Estados Unidos. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de documento de 
identidad y viaje. 

2024-2024 15215 AT/EPA/PB/C12 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Estambul 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
José Eduardo Buenrostro Vielmas Cónsul encargado 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+ 90 (212) 284 10 03 2112 jbuenrostro@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Levent, Lale Sokağı No:23, 34330 Beşiktaş/İstanbul. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Osiris Vilchis Quintero Mujer Encargada de documentación 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+ 90 (212) 284 10 02 2111 ovilchis@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sección consular. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
30/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Visas emitidas y canceladas / Etiquetas 
E830713 - E830813, E830814 - 
E830914, E830915 - E831015, E831016 
- E831116, E831117 - F2361, F2362 – 
F66762, F66763 - F66863, F66864 - 
F66964, F66965 - F67065, F67066 - 
F67166, F67167 - F164367, F164368 - 
F164460. Visas negadas. 

2024-2024 2,351 AT/ETB/S 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Pasaportes E14880068 – E14880093; 
N03872759 – E14880105. 

2024-2024 135 AT/ETB/S 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de México en Fráncfort del Meno 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Carmen Cecilia Villanueva Bracho Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+49(0)692998750 144 cvillanueva@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Grüneburgweg 16-18, 60322. Fráncfort del Meno, Hesse, República Federal de Alemania. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

José Manuel Navarro Miguel Hombre Encargado de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

932 011 822 209 ucastillo@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Áreas de Documentación, Protección y Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
31/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes mensuales de gasto que 
incluyen pólizas de gasto, facturas y 
reportes de cierre contable de los 
meses de diciembre 2023 a noviembre 
2024. 

2024-2024 12 AT/FRK/P04/M01/N2-3 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Trámites concluidos del año 2024 de 
expedición de visa a extranjeros, actos 
de registro civil, certificaciones, 
actuaciones notariales, pensionistas, 
solicitudes de credencial para votar y 
expedientes con solicitud y 
documentos soporte para la 
expedición de pasaportes ordinarios 
Tipo "N" del año 2024. 

2024-2024 4591 AT/FRK/P04/A1/N1-4 
AT/FRK/S/M1/N4 

AT/FRK/P04/M1/N2 
AT/FRK/S/M01/N4 

AT/FRK/P04/M2/N1 
AT/FRK/M1/N3-5 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes cerrados en el año 2024 
de casos de protección a mexicanos en 
el exterior. 

2024-2024 15 AT/FRK/S/M01/N3 

 
Observaciones o comentarios 

Sin comentarios/ observaciones adicionales. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Fresno 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Nuria Paulina Zúñiga Alaniz Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(559) 233-3065 134 nuriaz@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
7435 N Ingram Ave. Fresno California, 93711 E.U.A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Erandi Catalina Sánchez Trigueros Mujer Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(559) 233-3065 118 esanchez@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Consulado de carrera de México en Fresno. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
30/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Control y seguimiento de contratos de 
prestadores de servicios profesionales 
independientes. 

2019-2024 5 AT/FRE/Admón. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Guangzhou 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Julián Adem Díaz de León Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+86 (020) 2208-1540 1001 jadem@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Unidad 01, Piso 20, Teem Tower, Núm. 208 Calle Tianhe, Ciudad de Guangzhou. Guangdong, China. 510620. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Rafael Saavedra Hernández Hombre Administrador 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+86 (020) 2208-1540 1008 rsaavedrah@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Protección, Documentación, Asuntos económicos y Políticos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
07/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes mensuales de gasto según 
los lineamientos del Manual de 
Políticas y Normas Presupuestarias 
para las Representaciones de 
México en el Exterior (MPNPRME). 

2018 a 2024 78 AT/GUN/P20/A1/E1-9 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06  
Control de 
contratos. 

Contratos laborales de personal 
local contratado por esta 
Representación. Contratos de 
arrendamientos de inmuebles y 
equipos, así como de servicios y 
seguros contratados por la 
Representación. 

2006 a 2024 74 AT/GUN/P20/A1/E10 
AT/GUN/P20/A2/E2 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.17  
Inventario físico y 
control de bienes 
muebles. 

Muestreos parciales y 
levantamiento anual de inventario 
de bienes muebles. 

2023 a 2024 10 AT/GUN/P20/A2/E1 

10C  
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15  
Entrega – recepción. 

Actas de entrega recepción de los 
asuntos de administración, 
protección, consulares y del Titular. 

2008 a 2024 17 AT/GUN/P20/A6/E4 

03S  
Protección y 
asistencia a 

0.3S.02  
Programas y 
proyectos en 
materia de 

Nombramiento y evaluación de 
abogado consultor. 

2024 a 2024 1 AT/GUN/P20/A5/E1 
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Coordinación de Archivos 
 

connacionales 
y extranjeros. 

protección y 
asistencia consular. 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Expedición de 
pasaportes. 

Documentación correspondiente 
que sirvió de soporte para la 
expedición de pasaportes emitidos 

2011-2024 4799 AT/GUN/P20/A10-A13 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Solicitudes de visa y documentación 
correspondiente que sirvió de 
soporte para la expedición de visas. 

2014-2024 51813 AT/GUN/P20/A1-A9 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en La Habana 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Ignacio Cabrera Fernández Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+53 720 40111 101 icabrera@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Calle 18 número 507, entre 5a y 7a avenidas, Reparto Miramar, Municipio Playa, La Habana, Cuba. 11300. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Ana Paula Hernández Velasco Mujer Encargada de asuntos administrativos, archivo 

y valija 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+53 720 40111 103 aphernandez@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Documentación a mexicanos y extranjeros, Protección a mexicanos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2025 04/01/2024 - 30/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes de Recaudación e IMAR realizados 
en 2024; el cual contiene documentación 
soporte sobre ingresos consulares del 
Consulado de México en La Habana, 
incluyendo estados de cuenta, registros 
diarios y resumen de trámites por cada mes 
del año. 
Reportes de Gastos generados en 2024, los 
cuales contienen la comprobación de las 
erogaciones realizadas por el Consulado de 
México en La Habana, así como la 
documentación soporte de los ingresos, 
incluyendo pólizas, comprobantes, recibos, 
formatos y anexos firmados. 

2024-2024 25 AT/HAB/PB/M1N4/
OF.ADMIN. 

AT/HAB/PB/M1N2-
N3/OF.ADMIN. 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 
 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Contrato y expedientes de los 14 
empleados locales que prestaron sus 
servicios dentro del Consulado de México 
en La Habana durante 2024. 
Control de contratos sobre servicios básicos 
y bienes materiales contratados por el 
Consulado de México en La Habana 
durante 2024. 

2024-2024 28 AT/HAB/PB/AR1N4/
OF.ADMIN. 

AT/HAB/PB/AR1N1-
N3/OF.ADMIN. 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia. 

Programas de trabajo realizados por el 
Consulado de México en La Habana 
durante 2024, en materia de protección 
consular, destinados a velar por los 
intereses de los mexicanos que se 
encuentran en Cuba, destacando acciones 
de asistencia jurídica a aquellos 
connacionales que se encuentran presos en 
correccionales cubanas. 

2024-2024 120 AT/HAB/PB/M2N1/
OF.PROTE. 

03S- 
Protección y 
Asistencia a 
Connacionales 
y Extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, 
Trámites y 
Documentación. 
 

Documentación soporte de trámites 
correspondientes a Certificados de 
Presunción de Nacionalidad Mexicana (ART. 
22 Y 24 LFD); Copias Certificadas de 
Registro Civil (ART. 22 Y 24 LFD); Copias 
Certificadas de Actas de Nacimiento (ART. 
22 Y 24 LFD); Copias Certificadas de Actas 
de Defunción (ART. 22 Y 24 LFD); 
Legalizaciones de Firmas o Sellos (ART. 22 Y 
24 LFD); Nacimientos Registrados (ART. 22 Y 
24 LFD); Recepción, estudio de solicitud, y 
en su caso, autorización de Visas de 
Visitante sin Permiso para Realizar 
Actividades de Larga Duración (ART. 22 Y 24 
LFD); Visa de Lectura Electrónica Gravada 
(ART. 22 Y 24 LFD); Visas reconsideradas; 
Trámites negados correspondientes a Visa 

2024-2024 28,413 AT/HAB/PB/M1N1/
OF.PROTE. 

AT/HAB/PB/AR1N1/
OF.DOCU. 

AT/HAB/B1/E4N3 
AT/HAB/B1/E1-3N1-

3 
AT/HAB/B1/E1N1-3 
AT/HAB/PB/AR1N1/

OF.DOCU 
AT/HAB/PB/M1N2/

OF.DOCU. 
AT/HAB/PB/AR2N1/

OF.DOCU. 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de Lectura Electrónica Gravada (ART. 22 Y 
24 LFD); Visados a Certificados de 
Embalsamamiento de Cadáveres y 
Permisos de Tránsito de Cadáveres (ART. 22 
Y 24 LFD); Visas de Certificados Médicos 
(ART. 22 Y 24 LFD); Mandatos o Poderes 
Generales o Especiales, así como la 
renovación de los mismos otorgados por 
personas físicas (ART. 23 Y 24 LFD); Otras 
Certificaciones, distintas a las señaladas en 
el artículo 22 LFD (ART. 23 Y 24 LFD); 
Solicitud de la Credencial para Votar en el 
extranjero (ARTS. 131, 136 y 334 LGIPE), 
expedidos por el Consulado de México en 
La Habana durante 2024. 

03S- 
Protección y 
Asistencia a 
Connacionales 
y Extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
Protección. 
 

Casos de: Derechos Humanos, Penal, 
Migratorio, Laboral, Civil, Administrativo, 
respaldados en el Sistema Integral de 
Protección Consular (SIPC), así como los 
reportes generales que arroja dicho 
sistema, atendidos y cerrados por el 
Consulado de México en La Habana en 
2024. 

2024-2024 58 AT/HAB/PB/M1N1/
OF.PROTE. 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S- 
Protección y 
Asistencia a 
Connacionales 
y Extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Documentación soporte de pasaportes 
diplomáticos, oficiales y ordinarios, 
expedidos por el Consulado de México en 
La Habana durante 2024. 

2024-2024 189 AT/HAB/PB/AR2N2/
OF.DOCU. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Houston 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
María Elena Orantes López Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(713) 271 6800 1404 morantesl@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
10555 Richmond Ave. Houston Texas 77042. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Juan Pablo Cortés Villalobos Hombre Responsable de Archivo de Trámite 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(713) 271 6800 1112 juanc@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Documentación a mexicanos, Documentación a Extranjeros, Registro Civil, Asuntos Jurídicos, Fe Publica, 

Protección a mexicanos, Asuntos Políticos y Económicos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 01/01/2024 - 31/01/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Expedientes de comprobaciones de gastos 
generados del mes de enero al mes de 
diciembre del año 2024. 

2024-2024 12 AT/HOU/P4/B1/A1
C1-C3 

06C Recursos 
materiales y 
obra púbica. 

06C.06 Control 
de contratos. 

Expedientes de procesos de contratación 
de Prestadores de servicios profesionales 
independientes. 

2017-2024 10 AT/HOU/P4/B1/A2
C-1 

01S 
Conducción de 
la política 
exterior de 
México. 

01S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
política exterior 
de México. 

Expediente relacionado a la visita de estado 
de la Canciller Alicia Bárcena Ibarra a esta 
Representación Consular. 

2024-2024 1 AT/HOU/P4/AR1N
1 

01S 
Conducción de 
la política 
exterior de 
México. 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

Expedientes de reporte político sobre los 
informes semanales de los principales 
acontecimientos políticos, sociales, 
económicos o multilaterales que suceden 
en esta adscripción. Informe sobre la 
situación relacionada a las drogas sintéticas 
y Fentanilo, así como el impacto que estas 
tienen entre México y Estados Unidos de 
América. Informes coordinados por la 
Jefatura de Unidad para América del Norte. 

2024-2024 3 AT/HOU/P4/AR1N
2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Expedientes de trámites y servicios 
consulares: Actos de Registro Civil, 
Certificaciones, Actuaciones Notariales, 
Actos de Estado Civil, Pensionistas, 
Expedición de Visas y Visado, Expedición de 
Matrícula Consular. 

2024-2024 72,307 AT/HOU/P2/B1A1
N1-N3 

AT/HOU/P1/B1/A1
N1C1-C20 

AT/HOU/P1/B1/A1
N2-C1-C8 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de casos de protección a 
connacionales, apoyo económico a 
personas en situación vulnerable. 

2024-2024 
 

229 AT/HOU/P2/AR1N
1-N2 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes soporte para la expedición de 
pasaportes en cualquiera de sus 
modalidades. 

2024-2024 73,278 AT/HOU/P1/B1/A2
N1C1-C26 

AT/HOU/P1/B1/A2
N2C1-C8 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.09 Servicio 
delegacional. 

Expedientes de solicitudes recibidas por 
parte de las Delegaciones de la Secretaría 
de Relaciones Exteriores relacionadas a un 
impedimento administrativo o judicial o 
algún otro servicio conforme a 
atribuciones. Desahogo de Cartas 
Rogatorias y Exhortos. 

2022-2024 50 AT/HOU/P2/AR2N
1-N3 

 

Observaciones o comentarios 
Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Indianápolis 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Leticia Maki Teramoto Sakamoto Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
317-761-7600 3101 teramoto@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
331 S East St. Indianapolis, IN, E.U.A., 46204. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamento de administración, Departamento de documentación, Departamento de protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
19/02/2024 01/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Mariano Nava Cruz Hombre Cónsul adscrito 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
317-761-7600 3102 mnava@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Control y seguimiento de expedientes de 
procesos de contratación de Personas 
Prestadoras de Servicios Profesionales 
Independientes. 

2024-2024 21 AT/INI/PB 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Expedientes de comprobaciones de gastos e 
ingresos, generados a partir del 2018 en las 
representaciones de México en el exterior. 

2024-2024 12 AT/INI/PB 
 

10C Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.06 
Seguimiento a la 
aplicación en medidas 
o recomendaciones. 

Expedientes de auditorías (serie de aplicación 
general). 

2024-2024 1 AT/INI/PB 
 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

19,192 expedientes soporte que 
corresponden a los meses de enero a 
diciembre de 2024 para la expedición de los 
siguientes servicios-trámites del 
departamento de documentación: 
Matrículas consulares; Certificados de menaje 
de casa a mexicanos y extranjeros; 
Certificados a petición de parte que solicitan 
pensionados por el gobierno de México; 
Expedientes soporte para la tramitación de la 
Cartilla del Servicio Militar Nacional; 
Expedientes soporte para la expedición de 
copias certificadas del Registro Civil; 

2024-2024 16,267 AT/INI/S 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Expedientes soporte para el registro de 
nacimiento en la oficina consular; 
Expedientes soporte para el registro de 
defunción en la oficina consular; Expedientes 
soporte para la expedición de poderes 
notariales, Testamentos públicos abiertos y 
subsecuentes testimonios; Expedientes 
soporte para la solicitud de pase de revista 
IMSS digital; Expedientes soporte para la 
expedición de visa electrónica en todas sus 
modalidades; Expedientes soporte para la 
expedición de visados a embalsamamiento 
de cadáveres; Expedientes soporte para la 
expedición de visados a permisos de tránsito 
de cadáveres. 
Contiene formatos de registro consular; 
escrituras de poderes notariales; formatos de 
autorización y entrevistas de visas; copias 
certificadas de menajes de casa; copias 
certificadas de actas de defunción emitidas 
por las autoridades locales incluyendo la 
apostilla; documentos que certifican que se 
realizó el trámite de la cartilla del servicio 
militar nacional. 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

12,419 expedientes soporte que 
corresponden a los meses de enero a 
diciembre de 2024 para la expedición de 
pasaportes en cualquiera de sus 
modalidades. 
Contiene solicitudes de pasaporte ordinario 
mexicano (OP-5) para el trámite de 
pasaportes y solicitudes OP-7 para el trámite 
de pasaportes de menores de edad. 

2024-2024 12,267 AT/INI/S 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Kansas City 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Soileh Padilla Mayer Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(816) 556-0800 717 spadilla@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1617 Baltimore Ave., Kansas City, Missouri, 64108, Estados Unidos de América. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Mario Benjamín Argumedo Trejo Hombre Encargado de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(816) 556-0800 721 margumedo@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Asuntos de administración, Asuntos de archivo, Asuntos de protección a mexicanos, Asuntos de documentación consular, 

Asuntos de fe pública, Asuntos de registro civil y Asuntos del Instituto de mexicanas y mexicanos en el exterior. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 67 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes administrativos elaborados 
durante el periodo de enero a diciembre 
de 2024, referentes a la documentación 
justificativa y comprobatoria de la 
radicación de recursos del presupuesto 
autorizado para ejercicio fiscal 2024, así 
como el registro de los pagos de todos 
aquellos compromisos contractuales 
adquiridos por esta Representación 
(renta del inmueble consular,  factura de 
servicios comerciales, pólizas de 
movimientos, estados de cuenta 
bancarios,  gastos de eventos sociales y 
culturales, etcétera). 

2024-2024 
 

15 AT/KAN/P1/AR1N1 
AT/KAN/L1N2-N5 

 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 
 

Control y atención a las instrucciones 
oficiales sobre los contratos de 
prestación de servicios de 2024 de los 
Prestadores de Servicios Profesionales 
Independientes. 

2024-2024 
 

1 AT/KAN/P1/AR1N1 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de política 
exterior de México. 

Documentos sobre la formalización de la 
firma del Memorándum de 
Entendimiento (MOU) entre el Consulado 
de México en Kansas City y el National 
Labor Relations Board (NLRB), así como 
con la Wage and Hour Division, para 
reforzar la protección de los derechos 

2024-2024  2 AT/KAN/PB/AR3N2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

laborales de los trabajadores mexicanos 
en Estados Unidos. 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de 
acuerdos, acciones 
y programas de 
cooperación 
cultural, educativa, 
técnica, científica y 
de derechos 
humanos. 

Información y registro de las acciones 
emprendidas en el marco de la Política 
Exterior Feminista, entre julio de 2023 a 
mayo de 2024. 

2023-2024 1 AT/KAN/P1/AR1N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia 
consular. 

Documentos alusivos a las acciones 
emprendidas durante 2024 en 
programas con temas de salud, finanzas, 
educación, becas, en favor de la diáspora 
mexicana que reside en el extranjero. 
Documentos sobre el 3er. encuentro de 
familias empoderadas y sobre la 
realización de la Semana de Asesorías 
Legales Externas en agosto de 2024. 
Registro de casos enmarcados en el 
programa de asistencia jurídica a 
mexicanos en materia de pena de 
muerte. Actividades sobre el Día 
Internacional de la Eliminación de la 
Violencia Contra la Mujer, así como de los 

2024-2024 135 AT/KAN/P1/AR1N2 
AT/KAN/P1/L1N1-

N5 
AT/KAN/P1/AR3N3 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

mecanismos de colaboración en materia 
de violencia doméstica y de género. 
Información del registro de la 
distribución de las Guías Héroes 
Paisanos. Información relativa a las 
diversas acciones dentro de los 
programas de protección preventiva, 
incluyendo la difusión de infografías 
sobre traslado de restos, repatriación de 
personas vulnerables y localización de 
personas en el extranjero; así como la 
programación de visitas a personas 
privadas de la libertad, para monitorear 
sus condiciones y brindar asistencia 
consular.  Reportes sobre las visitas a 
albergues con el propósito de entrevistar 
a menores bajo custodia, a fin de brindar 
asistencia en su proceso de reunificación 
familiar y velar por su bienestar. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación. 

Documentación alusiva al suministro, 
administración y uso de formas 
valoradas, para la expedición de 
documentos consulares y migratorios. 
Información sobre la coordinación con 
las instancias competentes de la 
Cancillería, para la elaboración de 

2024-2024 3679 
 

AT/KAN/P1/AR1N2 
AT/KAN/P1/AR1N1-

N4 
AT/KAN/AR2N1-N3 

AT/KAN/S/A1C1-
C10 

AT/KAN/S/A1N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

pasaportes, matrículas consulares de alta 
seguridad, visas a extranjeros, 
certificados de supervivencia, certificados 
para la importación de estupefacientes, 
sustancias psicotrópicas y sustancias 
precursoras, certificados de cotejos, 
certificados de menaje de casa a 
mexicanos y a extranjeros, actos de 
registro civil, actos notariales, visados a 
documentos de traslado de restos y 
cartillas del servicio militar nacional, 
documentación expedida en los meses 
de enero a diciembre de 2024. 

AT/KAN/S/A1/N2 
 
 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Documentación sobre las acciones de 
asistencia de protección consular a 
mexicanos llevadas a cabo durante los 
meses de enero a diciembre de 2024 
sobre casos de proceso de custodia de 
menores, traslado de restos, asistencia 
económica a enfermos, recuperación de 
pertenencias, repatriación de personas 
vulnerables, derechos laborables, 
pensiones alimenticias, traslados de 
presos a México, violencia doméstica, 
violación de derechos humanos por parte 
de autoridades locales, asistencia de reos 

2024-2024 304 
 

AT/KAN/P1/AR1N3 
AT/KAN/PB/AR2N1-

N4 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

con cargos que pudieran derivar en la 
pena de muerte y asistencia jurídica. 
Registro de las acciones de protección 
consular brindadas a personas 
mexicanos entre enero y diciembre de 
2024, abarcando casos de custodia de 
menores, traslado de restos, apoyo 
económico a personas enfermas, 
repatriación de personas vulnerables, 
casos de violencia doméstica, 
recuperación de pertenencias, derechos 
laborales, pensiones alimenticias, 
traslados de presos a México, violaciones 
de derechos humanos por autoridades 
locales, asistencia a reos con cargos que 
podrían conllevar la pena de muerte, 
brindando acompañamiento jurídico. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 
 

Solicitudes y documentación de soporte 
para la expedición de pasaportes 
ordinarios con vigencia de 3, 6 y 10 años, 
así como pasaporte para casos de 
protección a mexicanos, expedidos 
durante el periodo de enero a diciembre 
de 2024. 

2024-2024 3101 AT/KAN/S/A1C1-
C16 

 

03S 03S.09 Documentación sobre solicitudes 
recibidas por parte de las Oficinas de 

2024-2024 2 AT/KAN/P1/AR1N3 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Servicio 
delegacional. 

Pasaportes y de la Dirección General de 
Asuntos Jurídicos de la Secretaría de 
Relaciones Exteriores, para realizar 
diligencias de cartas rogatorias relativas 
a juicios legales promovidos por 
personas en México en contra de 
connacionales con residencia dentro de 
la jurisdicción de esta oficina. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin comentarios ni observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Las Vegas 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Patricia Cortés Guadarrama Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
702-477-2715 - pcortes@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
823 South 6th Street, Las Vegas, Nevada 89101. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Norma Angélica Carbajal González Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
702-477-2715 - ncarbajal@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Asuntos legales y de protección, Asuntos de documentación a mexicanos en el extranjero, Asuntos administrativos, Asuntos 

comunitarios y Programas IME. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
Financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Documentación soporte para 
integrar el Reporte Mensual de 
Gastos de la Representación. 

2024-2024 12 AT/LVN/P1/A3 

06C  
Recursos 
Materiales y 
Obra Pública. 

06C.06  
Control de Contratos. 

Documentación soporte para la 
contratación de empleados locales. 

2024-2024 8 AT/LVN/P1/A1 

10C  
Control y 
Auditorias de 
Actividades 
Públicas. 

10C.15 
Entrega-Recepción. 

Documentación soporte para 
integrar el acta entrega-recepción 
de funcionarios del Servicio Exterior 
Mexicano. 

2024-2024 3 AT/LVN/P1/A2 

03S 
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 
 

Documentación soporte para la 
expedición de registros de 
nacimiento, visas, certificados, 
poderes notariales, cartillas del 
servicio militar y revistas de 
supervivencia. 

2024-2024 16,528 AT/LVN/B/EC1-C38 

03S 
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Documentación soporte para la 
expedición de pasaportes 
ordinarios tipo N y matrículas 
consulares de alta seguridad. 

2024-2024 33,236 AT/LVN/B/EC1-C28 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio Delegacional. 

Documentación soporte para el 
seguimiento y liberación de 
impedimentos administrativos 
(arraigos). 

2024-2024 4 AT/LVN/PB/A1 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Leamington 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
José Rodrigo Báez Ricardez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(519)325-1460 2225 jbaez@cancilleria.sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
350 Highway 77, Leamington, ON, Canadá N8H 3V5. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Claudia Airy Cordero Devesa Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
1(519)325-1460 4223 ccordero@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Consulado de México en Leamington. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2025 01/01/2024 - 31/01/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 
 

Contratos de arrendamientos y 
servicios para servicio del Consulado 
de México en Leamington y contratos 
celebrados con 7 Personas 
Prestadoras de Servicios 
Profesionales Independientes. 

2019 – 2024 
 

13 AT/LEA/S/C1 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de solicitudes de 
trámites consulares. Casos de 
protección consular concluidos en 
asuntos penales, migratorios, 
laborales, civiles y administrativos. 

2024 451 AT/LEA/S/C2-C8 
AT/LEA/S/C9-C8 

 

Observaciones o comentarios 
Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Little Rock 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Embajador Carlos Ignacio Giralt Cabrales Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(501)372-6933 221 cgiralt@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
3500 South University Avenue, Little Rock, Arkansas, 72204. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Claudia Lissette Espinosa Ramos Mujer Encargada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(501)372-6933 262 cesoinisar@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Asuntos de documentación a mexicanos y extranjeros; Asuntos de protección; Asuntos notariales; Asuntos de registro civil; 

Asuntos administrativos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
27/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones 
de México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los 
ingresos. 

2024-2024 12 AT/LIT/PB/L2N3 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06  
Contratos de 
empleados locales. 
 

Contiene contratos, hojas analíticas e 
informes. 

2024-2024 21 AT/LIT/PB/AR1N4 

10C  
Control de 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15  
Entrega-Recepción. 

Expedientes de acta entrega-
recepción. Contiene el informe de los 
asuntos. 

2024-2024 1 AT/LIT/PB/AR1N3 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.01.01  
Servicios, tramites y 
documentación. 

Expedientes de los trámites y 
servicios que ofrece la 
representación. Contiene solicitudes 
y documentos base para la 
expedición de matrículas, visas, 
certificaciones, actos notariales, y 
copias certificadas de actas. 

2024-2024 14,581 AT/LIT/PB/C1-C16; 
AT/LIT/PB/C1-C3; 
AT/LIT/PB/C1-C1 

 

03S  
Protección y 
asistencia a 

03S.04.03  
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de los trámites y 
servicios que ofrece la 
representación. Contiene cedulas, 

2024-2024 97 AT/LIT/PB/L8N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

connacionales y 
extranjeros. 

reportes, solicitudes, facturas y actas 
circunstanciadas. 

03S Protección 
y asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes de pasaportes. 
Contienen las solicitudes y 
documentos base para la expedición 
de pasaportes 2024. 

2024-2024 14,196 AT/LIT/PB/C1-C16 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Los Ángeles 
Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Carlos González Gutiérrez Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(213)351-6810 - cgonzalezg@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2401 West 6th Street, Los Ángeles, California Estados Unidos de América. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Maritza Alonso Reyes Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(213)351-6850 - malonso@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamentos de Administración-Contabilidad, Documentación a mexicanos, Visas, Registro civil y Nacionalidad. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Expedientes mensuales de comprobaciones 
de gastos y reportes de ingresos 
generados. 

2024-2024 24 AT/LAN/P2/C23-
C35 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Expedientes de contratos de prestadores de 
servicios profesionales independientes, 
internet, telefonía fija, mantenimiento de 
equipo telefónico, servicio de agua en 
garrafones, mantenimiento de aire 
acondicionado, vigilancia, basura, 
fumigación, limpieza, mantenimiento de 
elevadores, arrendamiento de bodegas. 

2024-2024 53 AT/LAN/P5/AR3/
N3-N4 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega–recepción. 

Expedientes de entrega-recepción de las 
áreas de documentación a mexicanos, 
Consulado sobre ruedas uno y el área de 
asuntos políticos. 

2024-2024 3 AT/LAN/P5/AR1/
N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de documentación que sirvió 
de base para la expedición de matrículas 
consulares, Registro Civil, Declaratorias de 
Nacionalidad Mexicana y tramites de visas. 

2024-2024 79,040 AT/LAN/B/C1-
C79 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.06 Expedición 
de pasaportes. 

Expedientes de documentación que sirvió 
de base para la expedición de pasaportes 
tipo E y electrónicos en sus plataformas de 
Sistema Integral de Administración 
Consular (SIAC) y Sistema Único de Emisión 
de Trámites (SUET). 

2024-2024 80,232 AT/LAN/B4/C80-
C160 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Milán 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
María de los Ángeles Arriola Aguirre Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+39 0276002310 3 marriolaa@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Corso Giacomo Matteotti número 1, escalera A, piso 1, Milán, Italia, C.P. 20121. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Salvador de Jesús Rodríguez Romero 

Hombre 
Encargado de administración, comunicaciones, 

archivo y valija 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+39 0276002310 6 srodriguezr@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área de Documentación y Protección a mexicanos y Área de administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
29/01/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Expedientes de comprobaciones de gastos e 
ingresos generados por este Consulado 
general en el año 2024, incluyen impresión 
de pólizas emitidas por el Sistema para la 
Gestión Programático-Presupuestaria 
(SIGEPP), facturas/recibos, comprobaciones 
de pago. 

2024-2024 12 AT/MIL/P1/L3/N5 

10C 
Control y 
auditorías de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega- 
recepción. 

Actas de entrega-recepción del Cónsul 
Adscrito saliente (2015-2018) al Cónsul 
Adscrito entrante (2018-2020); del Cónsul 
Encargado (2018-2020) a la Cónsul General 
(2020-en curso); de la Encargada de Asuntos 
Administrativos (2017-2021) a la Encargada 
de Documentación, Protección y Asuntos 
Administrativos (2021- 2023); de la 
Encargada de Documentación, Protección y 
Asuntos Administrativos (2021-2023) a la 
Encargada de Documentación, Protección y 
Asuntos Administrativos (2023-2024); de la 
Encargada de Documentación, Protección y 
Asuntos Administrativos (2023-2024) al 
Encargado de Administración, 
Comunicaciones, Archivo y Valija (2024-en 
curso). 

2024-2024 5 AT/MIL/P1/L2/N3 

03S 03S.04.01 Trámites consulares realizados del mes de 
enero al mes de diciembre de 2024 que 

2024-2024 2,147 AT/MIL/P1/L5 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

Servicios, 
trámites y 
documentación. 

ofrecen las representaciones de México en el 
exterior: expedición de visas mexicanas, 
solicitudes de expedición de pasaportes 
mexicanos, actos del registro civil, certificados a 
lista de menaje de casa, certificados para la 
importación de sustancias psicotrópicas, 
certificados de comprobación de supervivencia 
de pensionistas, visados de análisis, visados de 
traslado de cenizas, formatos para que los 
padres o tutores autoricen la expedición de un 
pasaporte a un menor de edad (OP-7), solicitud 
de constancias de datos registrales y de 
antecedentes penales, cartillas militares, poderes 
notariales. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes relativos a casos de protección 
de ciudadanos mexicanos que se encuentran 
en el norte de Italia con cédula del Registro 
Integral de Protección Consular (RIPC): casos 
de detenidos, casos de violencia de género, 
casos de regularización migratoria, casos de 
repatriación, casos de pasaportes robados y 
extraviados atendidos del mes de enero de 
2024 al mes de diciembre de 2024. 

2024-2024 146 AT/MIL/P1/L6/N3
-N5 

 

Observaciones o comentarios 
No/no se cuenta con comentarios u observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Milwaukee 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Claudia Franco Hijuelos Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
414-944-7586 2107 cfranco@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1443 North Prospect Avenue, Milwaukee, Wisconsin, Estados Unidos de América, 53202. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Daniela Casandra Castorena Sánchez Mujer 
Cónsul de documentación y encargada de 

asuntos comunitarios 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
414-944-7586 2104 dcastorena@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamento de Protección y Asuntos jurídicos; Departamento de Documentación; Departamento de Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/03/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Soporte documental de los contratos de 
personas prestadoras de servicios 
profesionales independientes, proveedores de 
servicios de seguridad, papelería, 
fotocopiado, arrendamiento y mantenimiento 
del inmueble, que fueron concluidos por el 
Consulado de carrera de México en 
Milwaukee durante el año 2024. 

2024-2024 32 AT/MKE/P1/OF.
ADMON/AR4-C3 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega-
recepción. 

Soporte documental de las Actas de Entrega-
Recepción de los Departamentos de Asuntos 
Comunitarios y Administración en el 
Consulado de México en Milwaukee durante 
el año 2024. 

2024-2024 2 AT/MKE/P1/OF.
ADMON/AR4-C3 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Soporte documental de casos del Programa 
de Asesorías Legales Externas (PALE) que 
fueron concluidos en el Consulado de carrera 
de México en Milwaukee concluidos entre los 
años 2019 y 2024. 

2019-2024 40 AT/MKE/S/AR1-
4/N1-4 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Soporte documental de la expedición de actos de 
registro civil y fe pública, copias certificadas de 
registro civil, certificados de menaje de casa y 
supervivencia de personas pensionistas, 
matrículas consulares, visados a certificados de 

2024-2024 12455 AT/MKE/S/C1-50 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

embalsamamiento y permisos de tránsito de 
cadáver, visas ordinarias para personas 
extranjeras que fueron expedidos en el Consulado 
de carrera de México en Milwaukee durante el año 
2024. 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Soporte documental de casos asistencia 
consular de los ámbitos penal, laboral, 
administrativo y migratorio atendidos en el 
Consulado de carrera de México en 
Milwaukee entre los años 2016 y 2024. 

2016-2024 5511 AT/MKE/S/AR1-
4/N1-4 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 
 

Soporte documental de la expedición de 
pasaportes ordinarios y pasaportes de 
protección consular otorgados en el 
Consulado de carrera de México en 
Milwaukee durante el año 2024. 

2024-2024 11344 AT/MKE/S/E12/
N1-2/C1-4 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales 
y extranjeros. 

03S.09 
Servicio 
delegacional. 

Soporte documental de casos de 
impedimentos administrativos por ostentarse 
con doble identidad, presentación de 
documentación apócrifa o doble registro de 
nacimiento que fueron concluidos en el 
Consulado de carrera de México en 
Milwaukee entre los años 2019 y 2024. 

2019-2024 9 AT/MKE/PB/C1/
OF.C.DOCU 

 

Observaciones o comentarios 
Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

 

Consulado de carrera de México en Mumbai 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Adolfo García Estrada Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+91 22 2282 1600 1001 agarciae@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
195 NCPA Marg, Arcadia Building Ground Floor, Nariman Point, Mumbai, 400021, India. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Pablo Emilio Pérez Aguirre Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+91222282 1600 1006 ppereza@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Documentación, Protección, Registro civil y Fe pública. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Contratos de arrendamiento de 
inmueble, de bienes muebles y servicios 
para la representación. 

2024-2024 8 
 

AT/MBI/PB/A1 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Reportes de gasto de la representación. 2024-2024 12 AT/MBI/PB/A2 

01S 
Ejecución de la 
política exterior de 
México. 

01S.02 
Programas y 
proyectos en materia 
de política exterior de 
México. 

Eventos de los programas de promoción 
cultural, turística y de inversiones. 
Reuniones con universidades, centros de 
investigación, con empresas y 
agrupaciones empresariales. Programas 
de visitas de funcionarios mexicanos. 

2024-2024 7 AT/MBI/PB/D 

01S 
Ejecución de la 
política exterior de 
México. 

01S. 03 
Aplicación de la 
presencia diplomática 
de México en el 
mundo. 

Informes mensuales. 2024-2024 24 AT/MBI/PB/D 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Visas a extranjeros y documentos a 
mexicanos. 

2024-2024 25 AT/MBI/PB/A3 
AT/MBI/PB/A1 
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Coordinación de Archivos 
 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Casos de protección de 2024. 2024-2024 1 AT/MBI/PB/A1 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Pasaportes expedidos en 2024. 2024-2024 4 AT/MBI/PB/D 

 
Observaciones o comentarios 

El volumen de documentos expedidos a favor de nacionales mexicanos (incluyendo pasaportes) permite que se agrupen en 
un solo expediente, mientras que el volumen de trámites para la expedición de visas a extranjeros obliga a hacer cuatro 

expedientes mensuales. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en New Brunswick 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Mariana Díaz Nagore Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(848) 237 1260 1261 mdiaz@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
390 George Street, Suite 100, New Brunswick, Nueva Jersey, Estados Unidos de América C.P. 08901. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Vicri Morales Guerrero Mujer Encargada de administración, valija y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(848) 237 1260 1276 vmoralesg@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Asuntos políticos, Documentación, Protección a mexicanos, Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 

mailto:vmoralesg@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Gestiones realizadas para la contratación 
de personas prestadoras de servicios 
profesionales independientes, 
arrendamiento del inmueble que ocupan 
las oficinas, así como servicios y 
arrendamientos para las mismas. 

2023-2024 35 AT/NUB/P2/M4 

01S Conducción de 
la política exterior 
de México. 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia diplomática 
de México en el 
mundo. 

Informes políticos semanales, mensuales 
y sobre las elecciones presidenciales en 
Estados Unidos de América remitidos a la 
Unidad para América del Norte. 

2024-2024 3 AT/NUB/P2/M2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Documentación relativa a trámites y 
servicios consulares: expedición de 
pasaportes, copias certificadas de registro 
civil, actos de registro civil, actos de fe 
pública, visas, certificaciones y visados. 

2024-2024 24,696 AT/NUB/P2/E1 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Documentación generada por la atención 
de casos de protección a mexicanos, en el 
ámbito administrativo, migratorio, civil, 
penal y laboral. 

2023-2024 515 AT/NUB/P1/A1 

 
Observaciones o comentarios 

No se cuenta con comentarios u observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Nogales 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Marcos Moreno Báez Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(520) 287-2521 100 mmorenob@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
135 W Cardwell Street Nogales, Arizona, 85621 Estados Unidos. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Diana Paola Pacheco Moratilla Mujer Cónsul de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(520) 287-2521 102 dpacheco@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Área administrativa, documentación a mexicanos, visas, protección, asuntos políticos y económicos, promoción cultural y 
asuntos comunitarios. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
07/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los 
ingresos. 

2024-2024 12 AT/NOG/P1/A15/N2 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el mundo. 

Informes políticos. Desarrollo de 
mecanismos de diálogo político y 
mecanismos de diálogo 
institucionalizados. 

2024-2024 13 AT/NOG/P1/A15/N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y 
proyectos en materia 
de protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Información relativa a las acciones en 
materia de programas y proyectos 
para cuidar el respeto a los derechos y 
el mejoramiento de las condiciones de 
vida de los mexicanos que se 
encuentran en el exterior, 
fortaleciendo la capacidad de 
protección, con el apoyo de las 
Representaciones de México en el 
Exterior. 

2024-2024 
 

13 AT/NOG/P1/A15/N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Trámites de visas, Trámites de 
pasaportes, Trámites de matrículas 
consulares, Trámites de Instituto 
nacional electoral (INE). Coordinación 
con las instancias competentes sobre 

2024-2024 8,020 AT/NOG/P1/A15/N2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

las medidas de simplificación, 
modernización tecnológica y 
desregulación administrativa 
tendientes a mejorar la prestación de 
los servicios consulares y migratorios 
que ofrecen las representaciones de 
México en el exterior. Coordinación 
con la Dirección General de 
Tecnologías de Información e 
Innovación, la correcta administración 
de los sistemas de cómputo 
desarrollados para los servicios 
consulares, a fin de facilitar la 
generación de información y 
estadísticas en la materia. Dar acceso, 
de conformidad con la Ley de 
Seguridad Nacional, a los sistemas de 
cómputo desarrollados para las tareas 
de documentación consular y, en el 
ámbito de su competencia, del 
fenómeno migratorio, así como 
coordinar con la Dirección General de 
Tecnologías de Información e 
Innovación, la correcta administración 
de estos, a fin de facilitar la 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

generación de información y 
estadísticas en la materia. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información relativa a las acciones 
para cuidar el respeto a los derechos y 
el mejoramiento de las condiciones de 
vida de los mexicanos que se 
encuentran en el exterior, 
fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y 
gestión de la Red consular, mediante 
la dirección y coordinación de los 
casos de protección consular de la 
Secretaría conforme a la normatividad 
vigente aplicable en materia de 
presupuesto por las representaciones 
de México en el exterior. 

2024-2024 11 AT/NOG/P1/A15/N2 

 
Observaciones o comentarios 

No se hace ningún comentario u observación de cualquiera de las áreas. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Nueva Orleans 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
María Noemí Hernández Téllez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(504) 528-3722 6257 nhernandez@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
901 Convention Center Boulevard, Suite 119, Nueva Orleans, Luisiana, 70130, E.U.A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Carlos Alberto Osnaya Velázquez Hombre Encargado de administración y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(504) 528-3722 6244 caosnaya@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Oficina del Cónsul Titular; Asuntos Políticos, Prensa, Medios, Cooperación Técnica-Científica, Comunidades; Documentación 

a mexicanos y extranjeros; Asuntos Culturales, Educativos, Económicos-Comerciales y Promoción Turística; Protección y 
Asuntos Jurídicos, Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2024 01/01/2024- 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Reportes mensuales de gasto: 
Comprobación de los ingresos recibidos y 
egresos realizados durante el ejercicio fiscal 
2024, correspondientes a los 
arrendamientos, servicios, materiales de 
consumo, nómina del personal y a las 
acciones en materia de protección a 
mexicanos. 

2024 - 2024 12 AT/NUO/PB 

06C  
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Contratos celebrados por el consulado y 
prestadores de servicios profesionales: 
1)  03/07/2023 - 16/06/2024 

2)  01/06/2022 – 31/12/2024 
Contratos Programa de asesorías legales 
externas (P.A.L.E.) 2022 – 2024 (6). 
Contratos de servicios y arrendamientos (8). 

2022 -2024 16 AT/NUO/PB 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega–recepción 

Expedientes de actos de entrega-recepción 
de funcionarios. 
1) Cónsul Titular a la Cónsul Adscrita, por el 
período 01/11/2019 - 16/07/2024. 

2019 – 2024 1 AT/NUO/PB 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia 
diplomática de 

Expedientes de informes políticos y/o 
económicos remitidos por el consulado. 

2024 - 2024 1 AT/NUO/PB 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

México en el 
mundo. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación 

Expedientes de trámites y servicios 
consulares: Nacionalidad, migración, actos 
de estado civil, certificaciones, actuaciones 
notariales, registro civil, servicio militar 
nacional, pensionistas, legalización, visas y 
visados. 

2024 – 2024 
 

3,922 AT/NUO/PB 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección 

Expedientes de casos de protección a 
connacionales, en todas sus modalidades. 

2010 – 2024  228 AT/NUO/PB 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Oklahoma City 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Edurne Pineda Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (405) 753-5622 200 enpineda@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1131 W Sheridan Ave, Oklahoma City, OK 73106. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Edurne Pineda Mujer Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (405) 753-5622 200 enpineda@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Documentación, Protección, Registro Civil y Fe Pública. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
01/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización 
de recursos 
financieros. 

Reporte de gastos mensual de la 
Representación para el periodo enero 
2023 a diciembre de 2024, incluyendo 
pólizas generadas en el sistema 
contable, las facturas y respectivas 
autorizaciones para erogar el gasto. 

2024-2024 12 AT/OKL/P1/OF.ADMIN 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Expedientes de procesos de 
contratación de empleados locales. 

2024-2024 11 
 

AT/OKL/P1/OF.ADMIN 

10C  
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15 –  
Entrega-recepción 

Expediente sobre acta Entregas-
recepción de funcionarios del Servicio 
exterior mexicano (SEM). 

2024-2024 1 AT/OKL/P1/OF.ADMIN 

03S Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros 

03S.02 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Expedientes de programas y 
proyectos en materia de protección 
consular, orientados a propiciar el 
respeto a los derechos y 
mejoramiento de las condiciones de 
los mexicanos que residen en la 
circunscripción del Consulado. 

2024-2024 61 AT/OKL/PB/OF.PROTE 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de trámites y servicios 
consulares: Nacionalidad, migración, 
actos de estado civil, certificaciones, 
actuaciones notariales, registro civil, 
servicio militar nacional, pensionistas, 
apostilla, legalización, visas y visados. 

Trámites Número 
Actos de estado civil 1365 
Certificaciones 49 
Actuaciones notariales 974 
Registro civil 5847 
Pensionistas 14 
Visas y visados 193 

 

2024-2024 6843 AT/OKL/PB/OF.REGCIV 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de casos de protección a 
connacionales, en todas sus 
modalidades, incluyendo los ámbitos 
laboral, civil, penal, de asuntos 
administrativos y derecho familiar, en 
los que se asesoró a los 
connacionales y, en algunos casos, se 
encauzó con firmas de abogados 
aliadas. 

2024-2024 353 AT/OKL/PB/OF.PROTE 



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 105 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes con solicitud y soporte 
para la expedición de pasaportes. 

Pasaportes "G" Número 
Al 50% hasta por tres 
años 

130 

Al 50% hasta por seis 
años 

261 

Al 50% hasta por diez 
años 

794 

Hasta por un año. 3 
Hasta por tres años 4640 
Hasta por seis años 7062 
Hasta por diez años. 6049 

 

2024-2024 18939 
 

AT/OKL/B/E1/N1/C1-
C11 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio 
delegacional. 

Expedientes sobre consultas sobre 
impedimentos administrativos o 
judiciales, relativos al apoyo que se 
brindó al connacional para que se 
desbloquee en el sistema la 
posibilidad de que se le expida un 
documento consular dado algún 
problema de identificación que 
enfrentó con antelación. 

2024-2024 1 AT/OKL/PB/OF.PROTE 

 

Observaciones o comentarios 
Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Orlando 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Juan José Sabines Guerrero Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (407) 4220514 309 jsabines@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2550 Technology Dr. Orlando, Florida 32804. USA. 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área de Administración, Área de Protección, Área de Documentación 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
06/03/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 

 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Javier De La Vega Vargas Hombre Cónsul de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1(407)4220514 305 jdelavegav@sre.gob.mx 

mailto:jsabines@sre.gob.mx
mailto:jdelavegav@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.02 
Programas y 
proyectos en materia 
de política exterior de 
México. 

Documentos sobre la formalización de 
la firma del Memorándum de 
Entendimiento (MOU) entre la 
Embajada o Consulado con la 
institución para reforzar la protección 
de los derechos laborales de los 
trabajadores mexicanos en el país 
sede. 

2024-2024 
 

2 AT/ORL/PB/AR/N1 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia diplomática 
de México en el 
mundo. 

Expedientes que contienen 
documentos relacionados con asuntos 
económicos, políticos y comerciales de 
la Embajada o Consulado con 
instituciones públicas y privadas. 

2024-2024 8 AT/ORL/P2/A1 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas 
de cooperación 
cultural, educativa, 
técnica, científica y de 
derechos humanos. 

Expedientes que contienen las 
acciones y programas que promueven 
la cooperación cultural, llevados a cabo 
con la comunidad que engloba esta 
Embajada o Consulado, contiene: 
invitaciones, programas, informes, 
comunicaciones, memoria fotográfica, 
etc. 

2024-2024 36 AT/ORL/P2/A1 

03S  
Protección y 
asistencia a 

03S.02 
Programas y 
proyectos en materia 

Programas de trabajo realizados por la 
Embajada o Consulado durante 2024, 
en materia de protección consular, 
destinados a velar por los intereses de 

2024-2024 120 AT/ORL/P1/C2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

connacionales y 
extranjeros. 

de protección y 
asistencia. 

los mexicanos que se encuentran en el 
país de adscripción, destacando 
acciones de asistencia jurídica a 
aquellos connacionales que se 
encuentran presos en instituciones 
penitenciarias del país sede. 

03S.04 
Servicio consular 
y migratorio 

03S.04.03  
Asistencia de 
protección 

Información sobre la asistencia a 
connacionales en materia de 
protección realizada en la Embajada o 
Consulado, para el respeto a los 
derechos humanos y el mejoramiento 
de las condiciones de vida de los 
mexicanos en el exterior. Contiene 
casos penales (arrestos, delitos 
sexuales, contra la salud, trata de 
personas, sustracción ilícita de 
menores). Administrativos (apoyos 
económicos, traslado de restos, 
localización de personas). Procesos 
judiciales migratorios y civiles 
(pensiones alimenticias, sustracción de 
menores, violencia doméstica).  En 
materia laboral (recuperación de 
salarios y juicios laborales) todos éstos 
concluidos durante 2024. 

2024-2024 57 AT/ORL/P2/A1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio delegacional. 

Expediente relativo a impedimentos 
administrativos, diligencias de cartas 
rogatorias relativas a juicios legales 
promovidos en contra de 
connacionales. 

2024-2024 40 AT/ORL/P1/C3 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Oxnard 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Ricardo Santana Velázquez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(805)3303060 1100 rsantana@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
3151 W Fifth Street Suite E100 Oxnard CA, 93030. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Kenya Argentina Ochoa Rosas Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
805 3303060 1104 kenyao@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Documentación, Protección, Asuntos jurídicos y Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 01/01/2024 - 31/01/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Recursos Financieros. Informe mensual 
de gastos e ingresos con 
documentación soporte. 

2024 -2024 12 AT/OXN/B/C10
-C21 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Expedientes del personal de prestación 
de servicios profesionales por 
honorarios; Control de nómina del 
personal de prestación de servicios 
profesionales por honorarios; Control 
de días de liberación de servicio e 
incidencias del personal de prestación 
de servicios profesionales por 
honorarios; Control de contratos 
suscritos entre el 01/01/24 y 31/12/24. 

2024 -2024 70 AT/OXN/B/C7 
AT/OXN/B/C8 
AT/OXN/B/C9 

AT/OXN/B/C26 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.18 
Inventario físico y 
control de bienes 
inmuebles. 

Recursos materiales. Reportes de 
levantamiento de inventario físico y 
control de bienes muebles. 

2024 -2024 18 AT/OXN/B/C27 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.17.01 
Control del 
patrimonio 
artístico Control de 
contratos. 

Recursos materiales. Control de 
patrimonio artístico. 

2024 -2024 1 AT/OXN/B/C28 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación. 

Expedición de documentos de identidad 
y viaje a extranjeros. 

2024 -2024 30 AT/OXN/B/C25
1-252 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Asistencia de protección. Expedientes 
de casos de protección con 
documentación soporte. 

2024 -2024 950 AT/OXN/B/C51
-70 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes. 
Expedientes con documentación 
soporte para la expedición de 
pasaporte. 
 

2024 -2024 15600 AT/OXN/B/C71
-250 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Petén 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Ricardo Santana Velázquez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
50278250000 3301 cgonzalezo@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Segunda Lotificación, Flores, Petén, Guatemala. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Óscar Iván Meza Pérez Hombre 
Encargado de administración, protección y 

comunicaciones, valija y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
50278250000 3303 omeza@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Documentación, Protección, Asuntos jurídicos y Administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
Recursos Financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los 
ingresos. 

2024-2024 12 AT/PET/PB/A1/N2 

01S  
Ejecución de la 
política exterior de 
México. 

01S.03  
Aplicación de la 
presencia diplomática 
de México en el Mundo. 

Informes políticos. Desarrollo de 
mecanismos de diálogo político y 
mecanismos de diálogo 
institucionalizados. 

202-2024 1 AT/PET/PB/A1/N1 

02S 
Conducción de la 
actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas 
de cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Información relativa a las acciones de 
política exterior basada en los 
principios constitucionales de derechos 
humanos y democracia. Actividades de 
promoción cultural educativa, 
económica y turística. 

2024-2024 4 AT/PET/PB/A1/N1 

03S.03 
Protección 
consular a 
connacionales. 

03S.03  
Formalización y 
consolidación de la red 
de delegaciones en 
territorio nacional y 
RME. 

Información relativa a la formalización, 
fortalecimiento y consolidación de la 
red de representaciones de México en 
el exterior, en coordinación con las 
unidades administrativas 

2024 -
2024 

1 AT/PET/PB/A1/N1 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.04.01 
Servicios, Trámites y 
Documentación. 

Expedientes de trámites y servicios 
consulares, registro civil. 

2024-2024 14 AT/PET/PB/A1/N3 
AT/PET/PB/A2/N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.04.03 
Asistencia de 
Protección. 

Información relativa a las acciones para 
cuidar el respeto a los derechos y el 
mejoramiento de las condiciones de 
vida de los mexicanos que se 
encuentran en el exterior, 
fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y gestión 
de la Red consular mexicana; mediante 
la dirección y coordinación de los casos 
de protección consular de la Secretaría 
conforme a la normatividad vigente 
aplicable en materia de presupuesto 
por las representaciones de México en 
el exterior. 

2024-2024 19 AT/PET/PB/A1/N1 

03S 
Protección y 
asistencia consular 
a connacionales. 

03S.06 Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes. 
 

2024-2024 1 AT/PET/PB/A1/N3 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Phoenix 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Jorge Mendoza Yesca Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
602 242 7398 322 jmendozay@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
320 E McDowell Rd., Phoenix, Arizona 85004. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Ana Paulina Sánchez Ramos Hombre 
Encargada de administración, comunidades 

valija y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
602 242 7398 - asanchezr@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Protección, Administración y Documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia 
consular a 
connacionales. 
 

03S.04.01 
Servicios, 
Trámites y 
Documentación. 

Servicios, trámites y documentación. 
Expedientes de trámites y servicios 
consulares: nacionalidad, migración, 
actos de estado civil, certificaciones, 
actuaciones notariales, registro civil, 
servicio militar nacional, 
pensionistas, apostilla, legalización, 
visas y visados. 

2024-2024 23,741 AT/PHO/P3/Of.C16/
C1-C25 

03S 
Protección y 
asistencia 
consular a 
connacionales. 

03S.04.03 
Asistencia de 
Protección. 

Asistencia de protección. 
Casos de protección consular de la 
Secretaría conforme la normatividad 
vigente aplicable en materia de 
presupuesto por las 
representaciones de México en el 
exterior. 

 

2024-2024 254 AT/PHO/P3/Of.C17/
C1-C8 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Portland 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Carlos Quesnel Meléndez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5032741442 311 cquesnel@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1305 SW 12TH Avenue, Portland, Oregon, 97201. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Mónica Ochoa Palomera Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
503-274-1442 313 mochoap@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Área Administración, Área de Protección, Área de Documentación, Área de Asuntos Comunitarios. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
09/04//2025 01/01/2024-31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Modificar el presupuesto 
asignado de las Unidades 
Responsables para satisfacer sus 
necesidades de operación, con el 
fin de cumplir con sus objetivos y 
metas. 
Documentación recibida y 
generada que comprueba las 
gestiones de envío de recursos 
para los gastos de operación de 
las representaciones de México 
en el Exterior, tanto ordinarias 
como extraordinarias. 
Gestión administrativa 
correspondiente al trámite y 
adquisición de viáticos y pasajes 
requeridos por los miembros del 
Servicio Exterior Mexicano en el 
desempeño de las comisiones 
oficiales encomendadas 
Control, conciliación y reporte a la 
Tesorería de la Federación del 
Entero de la Recaudación 
consular mensual, que realizan 
las Representaciones de México 
en el exterior, así como la 
recepción de su documentación 

2024-2024 69 
 

AT/POT/P2/ES1/N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

comprobatoria y justificativa. 
Información que refleja el detalle 
de las operaciones diarias, cuenta 
de mayor, balanzas mensuales e 
inventarios. 
Documento presupuestario 
mediante el cual las 
dependencias realizan el pago y 
registro de las operaciones 
presupuestarias con cargo al 
Presupuesto de Egresos de la 
Federación para la adquisición de 
bienes muebles, inmuebles e 
intangibles, así como para el 
pago de inversión pública. 
Integración y movimiento del 
presupuesto correspondiente a 
las Representaciones de México 
en el Exterior, el cual es validado 
y autorizado por las Unidades 
Normativas de Gasto, para su 
revisión, y autorización. 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Integración, actualización, control 
y resguardo de la documentación 
generada durante la contratación 
de PSPI. 

2024-2024 37 AT/POT/P1/ES2/N1/N2/N3 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Contratación, adquisición y/o 
arrendamiento de bienes y/o 
servicios; realizados a través del 
Procedimiento de Invitación a 
cuando menos tres personas 
Control y seguimiento 
documental de los servicios de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de los bienes muebles 
e inmuebles de propiedad, a 
cargo y/o bajo responsabilidad de 
la Secretaría. 
Administración y control del 
patrimonio artístico que se 
encuentra bajo resguardo de la 
Secretaría de Relaciones 
Exteriores; y que están asignados 
a las unidades administrativas 
tanto en territorio nacional como 
en las Representaciones de 
México en el exterior; así como el 
registro, asignación y baja de los 
mismos. 
Gestión de servicios de 
infraestructura, Seguridad y 
telecomunicaciones en las 
Unidades Administrativas, así 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

como en las Representaciones de 
México en el Exterior. 
Elección del personal más idóneo 
para un puesto de trabajo 
considerando las necesidades de 
la Secretaría de Relaciones 
Exteriores y el perfil de puesto, 
para la ocupación de las plazas 
vacantes. 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.06 
Seguimiento a la 
aplicación en 
medidas o 
recomendaciones. 

Apoyo con herramienta 
tecnológica (Joomla) que permite 
publicar información para la 
operación del portal web de la 
Secretaría. 
Gestiones para establecer y 
vigilar los mecanismos que 
permitan la administración de la 
seguridad de la información, 
implementar y operar los 
controles de seguridad de la 
información y establecer y 
actualizar un repositorio de 
configuraciones, en el que se 
integren las soluciones 
tecnológicas y sus componentes. 
Apoyo con una herramienta o 

2024 4 AT/POT/P1/ES5/N2 
AT/POT/P1/ES5/N2 
AT/POT/P1/ES5/N3 
AT/POT/P2/ES3/N2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

metodología tecnológica que 
permite publicar en internet o 
intranet la información de las 
áreas sustantivas 
Establecimiento, supervisión, 
evaluación, actualización y 
mejora continua del Sistema de 
Control Interno Institucional, 
análisis y evaluación de riesgos, y 
seguimiento del desempeño 
institucional, para el 
cumplimiento del objetivo del 
control interno en las categorías 
correspondientes (operación, 
información, cumplimiento y 
salvaguarda). Así como la carpeta 
del Comité de control y 
desempeño institucional, órgano 
colegiado que contribuye al 
cumplimiento de los objetivos y 
metas institucionales con 
enfoque a resultados. 

10C 
Control y 
auditoría de 

10C.15 
Entrega–recepción. 

Acta de entrega recepción del 
Departamento de Protección y 
Asuntos Jurídicos. 
 

2024-2024 1 AT/POT/P1/L3E1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

actividades 
públicas. 

 

01S 
Conducción de 
la política 
exterior de 
México 

01S.02 
proyectos en materia 
de política exterior 
de México 

Información relativa a la 
acreditación del Cuerpo 
Diplomático, Consular y 
funcionarios de Organismos 
Internacionales con Sede y 
Representación ante el Gobierno 
de México, en coordinación con 
las unidades administrativas 
competentes. 
Información relativa a las 
acciones de protocolo, 
ceremonial, condecoraciones, 
acreditaciones, privilegios e 
inmunidades de la diplomacia y 
de las demás relaciones 
internacionales del país o temas 
diplomáticos. 

2024-2024 3 AT/POT/P1/ES2/N3 
AT/POT/P1/ES1/N2 
AT/POT/P1/ES1/N2 

02S 
Actuación 
internacional 
del Gobierno de 
la República. 

02S.03.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y 
programas de 
cooperación cultural, 
educativa, técnica, 

Valor permanente: Auditorías 
Instituto de mexicanas y 
mexicanos en el exterior (IME); 
Congresos, Cumbres, 
Conferencias, Grupos, Juntas, 
Reuniones, Foros, Seminarios, 
Panel y Simposios; Recuperación 

2024-2024 76 AT/POT/S/A1N1 
AT/POT/S/A1N2 
AT/POT/S/A1N3 
AT/POT/S/A1N4 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

científica y de 
derechos humanos. 

de Bienes Arqueológicos y 
Culturales; Ciudades Hermanas 
con Oregón; Asuntos de la Mujer; 
Relaciones Comerciales; Fomento 
Comercial; Programa Consular de 
Emprendimiento para mexicanas 
en el exterior (PCEME); Turismo; 
Programación y organización de 
Consulados Móviles; Ventanillas 
Comunitarias; Ventanilla de 
Salud; Campañas de Salud; Ferias 
de Salud; Semana Binacional de 
Salud - Realización de las Ferias; 
Programa para la Estrategia de 
Salud Emocional; Relación con 
Universidades; Universidad 
Abierta y a Distancia; Programa 
de Intercambio de Maestros 
(PIM); Programa de Maestros 
Visitantes (PMV); Programa de 
Donación de Libros de Texto 
Gratuitos/ Solicitud y control de 
entrega de libros; Bachillerato a 
Distancia – UNAM; Plazas 
Comunitarias en Oregón; Centro 
Cultural de Washington County; 
Encuentro - Iglesia Episcopal de 



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 126 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Oregón; Faces of América; Lincoln 
County School District (Lincoln 
City); Lincoln County School 
District (Newport); Listo - 
Medford, Central Point; Lower 
Columbia Hispanic Council; 
Oregon Child; Development 
Coalition (Multnomah); El 
Programa Hispano - Catholic 
Charities; Columbia Gorge ESD; 
Inter-Mountain ESD; Ventanilla de 
Orientación Educativa (VOE); 
Semana Binacional de Educación 
- comunicaciones oficiales y 
realización del evento; 
Organizaciones Comunitarias; 
Proyectos para DREAMers; 
Lineamientos operativos / 
Criterios de Gasto del IME: 
Programas / Eventos / 
Estrategias; Sistema Informático 
de Comunidades (SIC) 
Bitácoras IME; Reconocimiento 
Ohtli; Voto de los Mexicanos en el 
Exterior; Semana de Educación 
Financiera; Ventanilla de Asesoría 
Financiera (VAF); VAF - Feria Anual 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de Oportunidades Financieras 
(FAOF); Wells Fargo - Acuerdo 
educación financiera; Point West 
Credit Union - Acuerdo educación 
financiera; IME Becas - 
Comunicaciones Oficiales; IME 
Becas Plazas Comunitarias (PC) - 
Comunicaciones Oficiales; IME 
Becas PC - Insumos SIC / difusión; 
IME Becas PC - Comunicaciones 
con organizaciones; IME Becas PC 
- Comité Local; IME Becas PC - 
Entrega de recursos; IME Becas 
PC - Plaza Encuentro (Episcopal 
Diocese of Oregon); IME Becas PC 
- Centro Cultural of Washington 
County; IME Becas PC - El 
Programa Hispano Católico; IME 
Becas PC - Columbia Gorge 
Education Service District; IME 
Becas PC - Rechazada - Lower 
Columbia Hispanic Council; IME 
Becas PC - Rechazada - High 
Desert Education Service District; 
IME Becas Educación Superior 
(ES) - Comunicaciones Oficiales; 
IME Becas ES - University of 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Oregon; IME Becas ES - 
Chemeketa Community College; 
Actividades Culturales; Programa 
de Promoción Cultural; El Grito – 
Portland; El Grito – Woodburn; El 
Grito – Springfield; 5 de Mayo - 
Aniversario de la Batalla de 
Puebla; Publicaciones. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Función notarial; Cotejos; Visas; 
Menaje de casa para extranjeros; 
Menaje de casa para mexicanos. 

2024-2024 1,011 AT/POT/PB/N3 
AT/POT/PB/AR01/N04 

AT/POT/PB/N04 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 Asistencia 
de protección 

Expedientes del Programa de 
Asistencia Jurídica a Personas 
Mexicanas 2021 – 2024; Apoyos 
económicos a personas en 
situación de vulnerabilidad, 
pobreza, indigencia, insolvencia 
económica temporal o 
vulnerabilidad extraordinaria; 
Pasaportes de protección; Visado 
para traslado de restos de 
personas mexicanas fallecidas en 
el exterior; Notificaciones 
consulares en materia penal; 

2021-2024 644 AT/POT/P1/L2E1-E3 
AT/POT/P1/L3E2 

AT/POT/P1/L3E2-E4 
AT/POT/P1/AR4N1-N2 
AT/POT/P1/AR4N3-N4 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Notificaciones consulares en 
materia migratoria. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin comentarios ni observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Presidio 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Gamaliel Bustillos Muñoz Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+1 (432) 229-2788 101 gbustillos@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
319 W 21 de marzo St. 79845, Presidio, Tx, EE.UU. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

José Luis Díaz Mirón Hinojosa Hombre Cónsul adscrito 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

1 (432) 229-2788 102 jdiazmh@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Departamento de administración. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
27/02/2025 01/01/2024-31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites 
y documentación. 

Coordinación con las instancias 
competentes, sobre las medidas de 
simplificación, modernización tecnológica 
y desregulación administrativa tendientes 
a mejorar la prestación de los servicios 
consulares y migratorios que ofrecen las 
representaciones de México en el exterior.  
Coordinación. con la Dirección General de 
Tecnologías de Información e Innovación, 
la correcta administración de los sistemas 
de cómputo desarrollados para los 
servicios consulares, a fin de facilitar la 
generación de información y estadísticas 
en la materia. Dar acceso, de conformidad 
con la Ley de Seguridad Nacional, a los 
sistemas de cómputo 
desarrollados para las tareas de 
documentación consular y, en el ámbito 
de su competencia, del fenómeno 
migratorio: así como coordinar con la 
Dirección General de Tecnologías de 
Información e Innovación, la correcta 
administración de estos, a fin de facilitar la 
generación de información y estadísticas 
en la materia. 

2024-2024 449 AT/PSI/P1/AR1N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información relativa a las acciones para 
cuidar el respeto a los derechos y el 
mejoramiento de las condiciones de vida 
de los mexicanos que se encuentran en el 
exterior, fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y gestión de 
la Red consular mexicana; mediante la 
dirección y coordinación de los casos de 
protección consular de la Secretaría 
conforme a la normatividad vigente 
aplicable en materia de presupuesto por 
las representaciones de México en el 
exterior. 

2024-2024 795 AT/PSI/P1/AR1N1 

 
Observaciones o comentarios 

Sin comentarios. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Quetzaltenango 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Víctor Manuel Jiménez Segovia Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(502) 7926-7053 4 vmjimenez@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2a. Calle 3-90 Zona 4, La Esperanza, Quetzaltenango, Guatemala.  Código Postal 09023. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Diana Contreras Téllez Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(502) 3059-9926 7 dcontreras@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
20/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 

mailto:vmjimenez@sre.gob.mx
mailto:dcontreras@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de recursos 
financieros. 

Solicitud de autorizaciones 
contratación de servicios, traslado de 
valores, jardinería, alarma, cámaras 
de seguridad, arrendamiento de 
equipo telefónico. 

2024-2024 2 AT/QUE/PB/E1C1 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Personal local expediente, renuncia 
empleada local. 

2015-2024 1 AT/QUE/PB/E1C1 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega–recepción. 

Acuse de recibo originales de oficio 
notificación presentación Acta 
Administrativa. 

2024-2024 1 AT/QUE/PB/E1C1 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas de 
cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Promoción cultural el Consulado de 
carrera de México en 
Quetzaltenango. 

2024-2024 1 AT/QUE/PB/E1C2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y proyectos 
en materia de protección 
y asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Original respuesta sobre queja 
Comisión Nacional de los Derechos 
Humanos (CNDH). 

2024-2024 1 AT/QUE/PB/E1C2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Reportes de Actos de Registro Civil, 
formas numeradas, carta de 
generalidades, Instituto nacional 
electoral (INE), Sistema Integral de 
Impresión de Actas (SIDEA), copias 
certificadas registro civil, delegación 
de firmas. 

2024-2024 8 AT/QUE/PB/E1C2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Relación pasaportes recibidos, 
informe expedición pasaportes, 
permisos para que los padres o 
tutores autoricen la expedición de un 
pasaporte a un menor de edad (OP-
7II, OP-7), certificaciones de validez 
de pasaportes, codos legalizados 
tránsito de cadáver. 

2024-2024 20 AT/QUE/PB/E1C3 

 

Observaciones o comentarios 
No se tienen comentarios. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Raleigh 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Claudia Velasco Osorio Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (919) 615-3653 3654 cvelasco@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
431 Raleigh View Rd., Raleigh NC 27610. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Ernesto Antonio del Rio Casarrubias Hombre Responsable de Archivo de Trámite 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (919) 615-3653 3661 edelrioc@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Protección, Documentación, Asuntos comunitarios, Asuntos políticos, Asuntos jurídicos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
19/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
Financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Carpetas de gasto mensual. 2024-2024 12 AT/RLG/PB/Of.Ad./A1 

06C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06  
Control de 
contratos. 

Contratos de servicios 2024; 
Solicitudes de servicios 2025; Solicitud 
de adquisición de equipo aire 
acondicionado. 

2024-2024 3 AT/RLG/PB/ 
Of.Ad./A1 

10C  
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.03  
Comité de control y 
desempeño 
institucional. 

Documentos para desahogar 
observaciones realizadas durante la 
Auditoria Superior de la Federación a 
la cuenta pública, denominada:  
Erogaciones de las Representaciones 
de México en el Exterior. 

2024-2024 1 AT/RLG/PB/ 
Of.Ad./A1 

10C  
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.16  
Libros blancos. 

Libro Blanco Red consular. Consulado 
de México en Raleigh. Logros y 
experiencias destacadas de la red 
consular durante el mandato actual y 
propuestas sugeridas para la próxima 
administración. 

2024-2024 1 AT/RLG/PB-
Of.Ca./AR1N2 

01S  
Conducción de la 
Política Exterior 
de México. 

01S.02  
Programas y 
Proyectos en 

Visita del Embajador de México en 
Estados Unidos. 

2024-2024 1 AT/RLG/PB- 
Of.Ca./AR1N2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

materia de política 
exterior de México. 

01S  
Conducción de la 
Política Exterior 
de México. 

01S.03  
Ampliación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

Declaración conjunta de los Cónsules 
Generales de la República de 
Guatemala y de los Estados Unidos 
Mexicanos en el estado de Carolina del 
Norte. Acciones e iniciativas conjuntas 
que se llevarán a cabo durante la 
Presidencia Semestral. Semestre I y II; 
Informes de Actividades Políticas 
desarrolladas por esta Representación 
con autoridades estatales y locales; 
Informes y análisis del entorno político 
y económico en el ámbito local y 
nacional, abarcando las políticas 
gubernamentales, la estabilidad 
política, el clima empresarial, las 
tendencias económicas, etc. 

2024-2024 4 AT/RLG/PB- 
Of.Ca./AR1N2 

03S  
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Disposiciones en 
materia de 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Expedientes con documentos que 
sirvieron como base para la expedición 
de Matrículas Consulares, Credenciales 
para votar y Copias certificadas de 
actas de nacimiento (Sistema Integral 
de Impresión de Actas, SIDEA). 

2024-2024 46,383 AT/RLG/PB/AR1N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes con documentos que 
sirvieron como base para la expedición 
de Pasaportes. 

2024-2024 66,811 AT/RLG/PB/AR1N1 

03S  
Protección y 
Asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09  
Servicio 
delegacional. 

Expedientes con documentación 
relativa a impedimentos 
administrativos (arraigos). 

2024-2024 8 AT/RLG/PB/ 
Of.Doc./A1 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 

 
  



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 140 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Río de Janeiro 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Héctor Humberto Valezzi Zafra Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5521 32623209 3209 hvalezzi@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Avenida Atlântica #1130, 7mo piso, Copacabana, Río de Janeiro, R.J. Brasil CP. 22021-000. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Política, Económica, Prensa, Cultura, Documentación y Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
21/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Erik Sánchez Pimentel Hombre Responsable del Archivo de Trámite 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5521032633238 3238 esanchezp@sre.gob.mx 

mailto:esanchezp@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06.C  
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06  
Control de contratos. 

Documentación soporte de la 
contratación y bajas de diversos 
empleados locales, así como pagos 
de nóminas y prestaciones derivadas 
de las mismas. 

2024-2024 1 AT/RIO/P7/OF. 
ADMIN/AR/N2 

10C  
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15  
Entrega-recepción. 

Documento de entrega-recepción 
por el traslado de esta 
representación a Consulado de 
México en San Francisco de la 
ministra Ana Luisa Vallejo Barba. 

2024-2024 1 AT/RIO/P7/OF. 
ADMIN/AR/N3 

01S  
Conducción de la 
Política Exterior 
de México. 
 

01S.02  
Programas y proyectos 
en materia de política 
exterior de México. 

Programa anual de trabajo. 
Visita de la canciller a Río de Janeiro 
para participar en la reunión de 
cancilleres del G20. 
Intervención y participación de altos 
funcionarios y del personal del 
consulado general en reuniones 
ministeriales y grupos de trabajo del 
G20 (Grupo de los Veinte, foro 
internacional de gobernantes y 
presidentes de bancos centrales). 

2024/2024 
 
 

4 AT/RIO/P7/OF. 
ADSC/M/N1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia diplomática de 
México en el mundo. 

Informes periódicos que relatan la 
situación coyuntural de temas 
políticos, económicos y de salud 
relevantes en la circunscripción. 

2024/2024 1 AT/RIO/P7/OF. 
ADSC/M/N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

02S  
Actuación 
internacional del 
gobierno de la 
república. 

02S.03.01  
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas de 
cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Programa de Promoción Cultural 
2024 

2024-2024 1 AT/RIO/P7/OF. S.C 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.03 Formalización y 
consolidación de la red 
de delegaciones en 
territorio nacional y 
representaciones de 
México en el exterior 

Evaluación semestral de los cónsules 
honorarios de México en Fortaleza, 
Belo Horizonte y Recife, 
correspondiente al segundo 
semestre de 2023 y primer semestre 
de 2024 
Conclusión de funciones del cónsul 
honorario de México en Belo 
Horizonte, Brasil. 

2024/2024 
 
 
 
 
 

2 AT/RIO/P7/OF. 
ADSC/M/N1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.04.01 Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Solicitudes de visas 2024. 
Solicitudes de pasaporte 2024. 
Solicitudes de credenciales Instituto 
nacional electoral (INE) 2024. 
Certificados de Tiempos de 
Embarque 2024. 
Certificados de importación de 
estupefacientes 2024. 
Solicitudes copia certificada acta de 
matrimonio 2024. 

2024/2024 
 
 
 
 
 

477 AT/RIO/P7/A.S.C./N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Solicitudes copia certificada acta de 
nacimiento 2024. 
Certificados a lista de menaje de casa 
a extranjeros 2024. 
Permisos a distancia que otorgan 
padres/madres/tutores para la 
expedición de pasaportes a personas 
menores de edad (OP-7/II) 2024. 
Certificados de Embalsamamiento 
2024. 
Visados de traslado de restos 
humanos 2024. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.04.03 
Asistencia de protección. 

Documentación soporte de los 
expedientes derivados de las labores 
de protección consular a mexicanos 
en la circunscripción, de los ámbitos 
administrativo, civil y penal 
atendidos en 2024. 

2023/2024 9 AT/RIO/P7/OF. 
AT/L/N3 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Sacramento 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Christian Tonatiuh González Jiménez Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
9165366629 629 tgonzalezj@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2093 Arena Boulevard, Sacramento, California 95834. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área de documentación, administración, protección a connacionales, servicios sobre registro civil, servicios sobre trámites 

de Fe pública. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Juan Carlos Ruiz Guajardo Hombre Prestador de servicios profesionales 
independiente 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
9165366130 613 culturalessac@sre.gob.mx 

mailto:culturalessac@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 
 

05C12  
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Expedientes con documentos sobre 
la asignación, recaudación, y 
erogación de recursos financieros. 
 

2024/2024 
 
 

25 AT/SAC/P1/AD/B1 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06  
Control de contratos. 

Expedientes sobre los contratos 
generados para el personal 
prestadores de servicios 
profesionales independientes 
(P.S.P.I.) en el consulado. 

2024/2024 37 AT/SAC/P1/AD/B1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02  
Programas y 
proyectos en materia 
de protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Expedientes con los documentos 
relativos al Programa de Asistencia 
Jurídica a mexicanos (PALE). 

2024/2024 1 AT/SAC/PB/PROT/B1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Expedientes sobre trámites de 
documentación para matrículas 
consulares y solicitudes de 
credenciales emitidas por el Instituto 
nacional electoral (INE). 
Expedientes sobre trámites de 
registro civil, (doble nacionalidad, 
impresión de actas, visas a 
extranjeros, visas de 

2024-2024 35,207 AT/SAC/PB/DOC 
AT/SAC/PB/RC-B1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

embalsamamiento de cadáveres y 
visas de tránsito de cadáver, 
menajes de casa, cotejo documental, 
supervivencia de pensionistas) 
Expedientes sobre trámites relativos 
a fe pública (poderes notariales). 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 Asistencia 
de Protección. 

Expedientes sobre acciones y casos 
de protección a connacionales en 
todas sus modalidades. 

2024/2024 215 AT/SAC/PB/PROT/B1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes sobre trámites para 
pasaportes en todas sus 
modalidades. 

2024-2024 38,900 AT/SAC/PB/DOC 

 
Observaciones o comentarios 

Los expedientes reportados en este formato referente a los trámites NO/NO constituyen entradas al Sistema de Registro y 
Gestión de Expedientes (SIRGE) dado que estos se rigen por leyes específicas en la materia. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Salt Lake City 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Eduardo Baca Cuenca Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
801 521 8502 140 ebaca@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
660 S 200 E, Suite 300, Salt Lake City, Utah, 84111. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, documentación, protección, asuntos comunitarios. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
24/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Mauricio Agustín Chan Peniche Hombre Encargado de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
801 521 8502 121 mchan@sre.gob.mx 

mailto:mchan@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12. Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Expedientes que registran la gestión 
financiera de los recursos, incluyendo el 
control mensual de ingresos y egresos, 
así como la asignación y comprobación 
de los recursos radicados por el Instituto 
de mexicanas y mexicanos en el exterior 
(IME). 

2024-2024 20 AT/SAL/P1/E1/N1 
 

06C  
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06  
Control de 
contratos. 

Expedientes de los contratos celebrados 
con proveedores de servicios y 
prestadores de servicios profesionales 
independientes. 

2024-2024 23 AT/SAL/P1/AR1/N2 
 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.01  
Asistencia jurídica. 

Disposiciones en materia de protección y 
asistencia a connacionales y extranjeros. 

2024-2024 4 AT/SAL/P1/AR10/N1 

03S.04  
Servicio consular y 
migratorio. 

03S.04.01 Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Coordinación y normalización de la 
expedición en las oficinas diplomáticas y 
consulares de México en el exterior, de 
visas, certificados de matrícula consular, 
legalización de documentos públicos, 
certificación de documentos, actos de 
registro civil, actos notariales, cartillas 
servicio militar, declaratoria de 
nacionalidad mexicana y demás actos 

2024-2024 10,143 AT/SAL/P1/ES/N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

jurídicos competencia de las oficinas 
consulares. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.02 Asistencia 
jurídica. 

Casos de programa de asesorías legales 
externas (PALE) y referidos a otras 
organizaciones aliadas para consultas 
jurídicas. 

2024-2024 70 AT/SAL/P1/AR10/N1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Casos individuales de protección 
asentados en el Sistema de Protección 
Consular. 

2024-2024 387 AT/SAL/P1/AR10/N2 

03S.04  
Servicio consular y 
migratorio. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes que es el 
documento de viaje que la secretaría de 
relaciones exteriores expide a los 
mexicanos para acreditar su nacionalidad 
e identidad y solicitar a las autoridades 
extranjeras permitan el libre paso en ese 
territorio, proporcionen ayuda y 
protección al titular. 

2024-2024 14,862 AT/SAL/P1/ES/N2 
AT/SAL/P1/AR10/N2 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San Antonio 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Rubén Minutti Zanatta Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
210-227-0978 Directo rminutti@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
127 Navarro St., San Antonio, Texas, 78205, Estados Unidos de América. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamento de documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
27/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Luis Fernando Alva Martínez Hombre Jefe de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
210-227-9145 3606 lalva@sre.gob.mx 

mailto:lalva@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.04  
Servicio 
consular y 
migratorio. 

03S.04.01 
Servicios, 
trámites y 
documentación. 

Solicitudes y comprobantes de pago para la 
expedición de pasaportes y matrícula 
consular. 
Solicitudes y documentación que sirvió de 
base para la expedición de cotejos. 
Solicitudes y comprobante de pago para la 
expedición de copias certificadas de actas 
de nacimiento, defunción y matrimonio 
expedidas en la oficina consular. 
Solicitudes y comprobante de pago para la 
expedición de copias certificadas de actas 
de nacimiento, defunción y matrimonio, 
expedidas en territorio nacional. 

2024-2024 8,530 AT/SAN/S/A3/N1-2 
 

 
Observaciones o comentarios 

No se cuenta con observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San Bernardino 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Julio César Huerta García Cónsul encargado 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
909 889 9836 229 jhuertag@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
293 North D Street, San Bernardino, California 92401 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Luis Bardo Guzmán Aceves Hombre 
Apoyo a documentación, consulado sobre 

ruedas, encargado de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (909) 889 9836 223 lbguzman@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Protección y Documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

En esta subserie se encuentran los 
expedientes físicos y digitales de la 
recaudación consular y de cobro de los 
derechos por los servicios consulares y 
los trámites migratorios que prestan 
las oficinas consulares de México en el 
exterior, conforme a lo que establece 
la Ley Federal de Derechos y la 
rendición de cuentas; hacen constar 
también las faltas, errores y omisiones 
en la elaboración y rendición del 
Informe Mensual de Actos y 
Recaudaciones mediante su 
verificación, análisis y glosa. Así como 
cotejar la información que se registra 
en el Módulo de Recaudación Consular 
(MRC) del Sistema Integral de 
Administración Consular (SIAC). 

01/01/2024 323 AT/SBE/P1/AC01-
16 

03S Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros 
Proponer. 

03S.04.02 
Asistencia Jurídica. 

Se cuenta con expedientes físicos y 
digitales que contienen contratos, 
turnos de caso, cartas de autorización 
de recursos, reportes de gestión 
referentes al programa de asesorías 
legales externas (PALE). (civil, laboral, 
migratorio y penal). 

01/01/2024 
-31/12/2024 

826 AT/SBE/PS/AC01-
40 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
Protección. 

Se cuenta con expedientes físicos y 
digitales de los casos que esta 
representación brinda en materia de 
protección consular. Los expedientes 
se numeran con el número de 
expediente que te arroja el registro 
integral de protección consular (RIPC) y 
en esos archivos adjuntamos la 
identificación de los connacionales y 
documentación comprobatoria de su 
caso orientación y asistencia legal 
brindada por este consulado. 

01/01/2024 
-31/12/2024 

282 AT/SBE/PS/AC01-
40 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.05 
Sesiones del Comité 
para la Asistencia a 
Casos de Protección 
Consular que requieren 
apoyos económicos. 

En este apartado se cuenta con 
documentos físicos y digitales respecto 
a los apoyos económicos mayores a 
$5,000. En estos expedientes se cuenta 
con la documentación comprobatoria 
de la erogación de recursos sometidos 
al comité de evaluación, tales como 
identificaciones de los beneficiarios, 
turno de caso, carta de autorización, 
reportes semestrales de erogación de 
recursos, reportes de gestión, además 
de los formatos A4 Y A5. 

2024-2024 2 AT/SBE/PS/AC01-
40 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

En esta subserie se encuentran los 
expedientes en cuanto a la expedición 
de pasaportes y actas de nacimiento. 
La cuál se integra por las solicitudes de 
pasaporte ordinario mexicano (OP5), 
los permisos para que los padres o 
tutores autoricen la expedición de un 
pasaporte a un menor de edad (OP7), 
formas valoradas y las copias de 
verificación de acta; Expedición de 
pasaportes y actas de nacimiento de 
los consulados sobre ruedas; 
expedición de matrículas consulares y 
actas de nacimiento de los Consulados 
sobre ruedas; Expedición de 
pasaportes y actas de nacimiento de 
los Consulados sobre ruedas, que en 
algunas ocasiones brindaron servicios 
en la sede consular; Expedientes físicos 
y digitales, en cuanto a la expedición 
de matrículas consulares y actas de 
nacimiento de los Consulados sobre 
ruedas, que en algunas ocasiones 
brindaron los servicios en la sede 
consular. 

2024-2024 72,954 AT/SBE/P1/AC01-
16 

AT/SBE/PS/AC01-
40 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.09 
Servicio Delegacional. 

Se cuenta con expedientes físicos y 
electrónicos en las carpetas de este 
consulado respecto a actos de auxilio 
judicial como:  cartas rogatorias, 
notificaciones y audiencias penales por 
videollamada. En dichos expedientes 
constan las actas circunstanciadas que 
se han diligenciado. 

2024-2024 351 AT/SBE/PS/AC01-
40 

 

Observaciones o comentarios 
Del 1 de enero de 2024 al 31 de diciembre de 2024, esta representación consular atendió un total de 1108 casos, de los cuales 779 
concluyeron favorablemente, 321 están en reserva o pendiente, 8 concluidos desfavorablemente. 164 casos del 2024 recibieron 
recursos económicos. 
264 casos registrados en años anteriores se atendieron a su conclusión y se dio seguimiento a 1845 casos de años anteriores en el 
periodo de 2024. 
De 351 (03S.09), 138 fueron rogatorias, 210 salidas a notificar y 3 audiencias penales vía videoconferencia. 
De 826 casos del programa de asesorías legales externas (PALE) (03S.04.02), 191 ámbito civil, 27 laboral, 485 migratorio, 123 penal. 
Con un total de 97 casos PALE que recibieron recursos económicos. 
282 (03S.04.03), casos son Administrativos de orientación y asistencia. Con un total de 67 casos que recibieron recursos económicos. 
Entre ellos resaltan apoyos económicos diversos y traslado de restos. 
2 casos (03S.05), recibieron aprobación del comité de la dirección general para que la suma total de su apoyo económico 
sobrepasara los $5,000 en el 2024. 
-Debido a que la plataforma del sistema único de emisión de trámites (SUET) no/no permite un reporte anual de expedientes y la 
plataforma SIAC lo hace de modo parcial. El total de pasaportes expedidos se obtuvo del COCOCA diciembre 2024. 
-El resto de los expedientes se calculó de acuerdo con el reporte del módulo CLV. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San Francisco 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Ana Luisa Vallejo Barba Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(415) 954 1700 1739 alvallejo@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
532 Folsom St. San Francisco, California 94105. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Macarena Fragoso López Mujer Encargada Archivo de Trámite 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(415) 354 1700 1736 mfragosol@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, Protección y Documentación. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
24/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 
 

05C.12 
Asignación y optimización 
de recursos financieros. 
 

Comprobación de las erogaciones 
mensuales realizadas por el 
Consulado General de México en San 
Francisco que incluyen también la 
documentación soporte de los 
ingresos. Los expedientes son los 
reportes mensuales de gasto del año 
2024. 

2024-2024 12 AT/SFR/P4/AR1N2 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Expedientes sobre los procesos de 
contratación de los prestadores de 
servicios profesionales 
independientes del Consulado 
General de México en San Francisco. 
Se contabilizan los 29 movimientos 
realizados durante el año 2024. 

2024-2024 29 
 

AT/SFR/P4/AR2N3 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas.  

10C.06 
Seguimiento a la 
aplicación en medidas o 
recomendaciones.  

Seguimiento y cumplimiento a la 
información del área de 
administración, solicitada por el 
Órgano Interno de Control sobre 
posibles responsabilidades 
administrativas de servidores 
públicos durante el año 2024. 

2024-2024 1 AT/SFR/P4/AR5N3 

10C 
Control y 
auditoría de 

10C.15 
Entrega–recepción. 

Actas Entrega-Recepción realizadas 
durante el año 2024, de los asuntos a 
cargo del Cónsul Encargado a la 
Cónsul General; del Cónsul Adscrito a 

2024-2024 3 AT/SFR/P4/M1N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

actividades 
públicas. 

la nueva Cónsul Adscrita y del Cónsul 
de Documentación a la Encargada de 
Pasaportes y Matrículas. 

03S.04 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 
 

Comprobación registro consular 
debidamente requisitados por los 
solicitantes matrículas consulares. 

2024-2024 22,490 AT/SFR/P1/P2/N1-
N5 

03S .04 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de protección. 

Casos en materia migratoria, civil, 
familiar y penal, turnados a los 
abogados proveedores del Programa 
de Asesoría Legales Externas 2021-
2024. 

2024-2024 97 AT/SFR/P3/AR305 

03S.06 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Sesiones del Comité para 
la Asistencia a Casos de 
Protección Consular que 
requieren apoyos 
económicos. 

Formatos para el trámite de solicitud 
de pasaporte ordinario mexicano 
(OP5), debidamente requisitados por 
los solicitantes. 

2024-2024 21,644 AT/SFR/G1/E3-
4/N1-N5 

 

Observaciones o comentarios 
Con nuestro SFR-0781 se designó a la funcionaria encargada de archivo en esta oficina consular, quien iniciará el seguimiento a 

este tema con el fin de cumplir con lo establecido en la LGA y LGAT. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San José 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Alejandra María Gabriela Bologna Zubikarai Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(408) 856 2840 114 abologna@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
302 Enzo Dr., Suite 200, San José, California, 95138 E.U.A. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Dalia Verónica Franco Jiménez Mujer 
Encargada del Departamento de Notaría y 

Registro civil 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (408) 856 2840 125 dfranco@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
14/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los ingresos. 

2018-2024 84 AT/SJO/P2/E1/N1 
al N5 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Control y seguimiento de los contratos, 
pedidos y convenios modificatorios 
celebrados de las adquisiciones, 
arrendamientos o servicios contratados 
por la Secretaría de Relaciones Exteriores 
en la circunscripción. 
Expedientes de procesos de contratación 
de empleados locales. 

2024-2024 34 AT/SJO/P2/AR1/N1 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega-Recepción. 

Acta Entrega-Recepción de los asuntos a 
cargo, a la siguiente administración a fin 
de aportarle información estratégica sobre 
los resultados y logros alcanzados por la 
entidad, así como las acciones, actividades 
y asuntos pendientes p en proceso de 
atención al cierre de la gestión y asegurar 
con ello la consecución de los objetivos y 
metas en proceso de realización, aso como 
la optimización de los recursos financieros, 
humanos y materiales. 

2018-2024 10 AT/SJO/P2/AR1/N2 

03S 03S.04.01 Coordinación con las instancias 
competentes, sobre las medidas de 

2024-2024 30,816 AT/SJO/P2/E/N1-
N5 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

Servicio consular y 
migratorio. 

Servicios, trámites y 
documentación. 

simplificación, modernización tecnológica y 
desregulación administrativa tendientes a 
mejorar la prestación de los servicios 
consulares y migratorios que ofrecen las 
representaciones de México en el exterior. 
Coordinación con la Dirección General de 
Tecnologías de Información e Innovación, 
la correcta administración de los sistemas 
de cómputo desarrollados para los 
servicios consulares, a fin de facilitar la 
generación de información y estadísticas 
en la materia. Dar acceso, de conformidad 
con la Ley de Seguridad Nacional, a los 
sistemas de cómputo desarrollados para 
las tareas de documentación consular y, en 
el ámbito de su competencia, del 
fenómeno migratorio: así como coordinar 
con la Dirección General de Tecnologías de 
Información e Innovación, la correcta 
administración de estos, a fin de facilitar la 
generación de información y estadísticas 
en la materia. Expedientes de trámites y 
servicios consulares: expedición de 
Matrículas consulares, Declaratoria de 
Nacionalidad, credenciales para votar, 
certificaciones, actuaciones notariales, 
registro civil, pensionistas, apostilla y visas. 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.02 
Asistencia jurídica. 

Asesoría a las unidades administrativas, 
representaciones en el exterior y 
coordinarse con los abogados extranjeros 
respecto de los casos en que el Estado 
Mexicano deba defender los derechos 
humanos de sus nacionales. 

2024-2024 120 AT/SJO/P2/A1/N1-
N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 
 

Información relativa a las acciones para 
cuidar el respeto a los derechos y el 
mejoramiento de las condiciones de vida 
de los mexicanos que se encuentran en el 
exterior, fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y gestión de 
la Red consular mexicana; mediante la 
dirección y coordinación de los casos de 
protección consular de la Secretaría 
conforme a la normatividad vigente 
aplicable en materia de presupuesto por 
las representaciones de México en el 
exterior. 

2024-2024 875 AT/SJO/P2/A2/N1-
N2 

 
Observaciones o comentarios 

Sin observaciones. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San Juan 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Juan Manuel Calderón Jaimes Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1 (787)764-8923 8901 jmcalderon@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
654 avenida Luis Muñoz Rivera, Suite 1110, Piso 11, San Juan, Puerto Rico, 00917. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Miriam Villanueva Ayón Mujer Cónsul adscrita 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+1(787)764-8923 8902 miriamv@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Consulado general de México en San Juan. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
Financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los ingresos. 

2006-2024 228 AT/SJU/B/CI-C9 
AT/SJU/AR/1/N1 -

N5 
AT/SJU/AR/2/N3 
AT/SJU/AR/3/N2-

N5 
AT/SJU/AR/4/N4 
AT/SJU/AR/5/N2 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06 
Control de 
contratos. 

Control y seguimientos de los contratos, 
pedidos y convenios modificatorios 
celebrados de las adquisiciones, 
arrendamientos o servicios contratados 
por la Secretaría de Relaciones Exteriores 
en territorio nacional. 

2006-2024 127 AT/SJU/AR/C1-C2 

10C 
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega – recepción. 

Acta entrega-recepción de los asuntos a 
cargo, a la siguiente administración, a fin 
de aportarle información estratégica 
sobre los resultados y logros alcanzados 
por la entidad, así como las acciones, 
actividades y asuntos pendientes o en 
proceso de atención al cierre de la 
gestión, y asegurar con ello la 
consecución de los objetivos y metas en 
proceso de realización, así como la 

2006-2024 14 AT/SJU/B/CI-C2 
AT/SJU/AR/N1 

AT/SJU/AR/N2-N3 
AT/SJU/AR/N3-N1 
AT/SJU/AR/N4-N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

optimización de los recursos financieros, 
humanos y materiales. 

01S 
Conducción de la 
Política exterior 
de México. 

01S.03 
Programas y 
proyectos en 
materia de política 
exterior de México. 

Informes políticos. Desarrollo de 
mecanismos de diálogo político, y 
mecanismos de diálogo 
institucionalizados. 

2019-2024 36 AT/SJU/AR/N4-
N1-N5 

AT/SJU/AR/N5-N2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, tramites y 
documentación. 

Coordinación con las instancias 
competentes, sobre las medidas de 
simplificación, modernización tecnológica 
y desregulación administrativa 
tendientes a mejorar la prestación de los 
servicios consulares y migratorios que 
ofrecen las representaciones de México 
en el exterior. Coordinación. con la 
Dirección General de Tecnologías de 
Información e Innovación, la correcta 
administración de los sistemas de 
cómputo desarrollados para los servicios 
consulares, a fin de facilitar la generación 
de información y estadísticas en la 
materia. Dar acceso, de conformidad con 
la Ley de Seguridad Nacional, a los 
sistemas de cómputo desarrollados para 
las tareas de documentación consular y, 
en el ámbito de su competencia, del 

2019-2024 12,624 AT/SJU/AR/C1-
C40 

AT/SJU/AR1/N2 
AT/SJU/AR2/N2 
AT/SJU/AR3/N3 
AT/SJU/AR4/N3 
AT/SJU/AR5/N4 

AT/SJU/AR6/N1y2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

fenómeno migratorio: así como coordinar 
con la Dirección General de Tecnologías 
de Información e Innovación, la correcta 
administración de estos, a fin de facilitar 
la generación de información y 
estadísticas en la materia. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información relativa a las acciones para 
cuidar el respeto a los derechos y el 
mejoramiento de las condiciones de vida 
de los mexicanos que se encuentran en el 
exterior, fortaleciendo la capacidad de 
protección, asistencia jurídica y gestión 
de la red consular mexicana; mediante la 
dirección y coordinación de los casos de 
protección consular de la Secretaría 
conforme a la normatividad vigente 
aplicable en materia de presupuesto por 
las representaciones de México en el 
exterior. 

2006-2024 1053 AT/SJU/B/C1-C9 
AT/SJU/AR-

5/N3y4 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en San Pedro Sula 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Gilberto Limón Enríquez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+504 2544 0119 7102 glimon@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Corso Giacomo Matteotti número 1, escalera A, piso 1, Milán, Italia, C.P. 20121. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Jonathan Socorro Rivera Ruiz Hombre Encargado de administración y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

+504 2544 0119 7105 jsrivera@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Administración / Oficina del titular / Asuntos de promoción económica, Cooperación, Prensa y redes sociales / 
Documentación y Protección a mexicanos. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
05/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de recursos 
financieros. 

Contiene facturas, recibos, contratos, 
enmiendas, comprobantes de 
transferencias bancarias, que 
comprueban los ingresos y egresos 
de los recursos asignados al 
Consulado para el periodo enero – 
diciembre 2024. 

2024-2024 12 AT/SPS/P1/AR1N1 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia diplomática de 
México en el mundo. 

Contiene informes y análisis sobre 
asuntos de índole político, migratorio, 
seguridad y drogas de Honduras para 
el periodo enero – diciembre 2024. 

2024-2024 4 AT/SPS/P1/AR2N1 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República 

02S.03.0l 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas de 
cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Contiene el Programa de Promoción 
Cultural de las actividades culturales 
que realizó el Consulado en 2024 
(Entrega de kits de material 
educativo, Festival Internacional 
Danzpare, Con Voz de Mujer, 
Presentación del Ballet Folclórico 
Corazón de México, Fiesta Nacional 
del 16 de Septiembre, Día de Muertos, 
Celebración de la Virgen de 
Guadalupe); entrega de los recursos a 
las escuelas beneficiarias del 
Programa Escuelas México en 2024; 
informes sobre cooperación técnica-
científica de México con Honduras en 
2024, e informes sobre la situación de 

2024-2024 4 AT/SPS/PB/AR1N1 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

los derechos humanos en Honduras 
en 2024. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Contiene los trámites y servicios 
consulares expedidos durante el 
periodo enero – diciembre 2024: visas, 
certificados de documentos, actos de 
registro civil, actos notariales, 
presunción de nacionalidad mexicana y 
solicitudes de credencial para votar 
desde el extranjero. 

2024-2024 7,173 AT/SPS/PB/AR2N1-
N2 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de protección. 

Contiene los casos de protección 
consular a connacionales en materia 
administrativa, civil y migratoria 
atendidos en el periodo enero – 
diciembre 2024. 

2024-2024 12 AT/SPS/PB/AR2N1 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de pasaportes. 

Contiene la documentación soporte 
para la expedición de pasaportes 
ordinarios y de emergencias a 
mexicanos en el exterior expedidos 
durante el periodo enero – diciembre 
2024. 

2024-2024 160 AT/SPS/PB/AR2N3 

 

Observaciones o comentarios 
Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de México en Santa Ana  

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Audrey Rivera Gómez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
714 253-3906 210/208 arivera@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2100 E 4th St, Santa Ana, California 92705 Estados Unidos. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Patricia Lorenzo Valdés Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
714 253-3906 205 plorenzo@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Documentación, Administración, Protección y Visas. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
26/02/2025 02/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y optimización 
de recursos financieros. 

Reportes mensuales de gastos 
correspondientes al año 2024. 

2024-2024 12 AT/STA/P2/L78N3 

06C 
Recursos materiales 
y obra pública. 

06C.06 
Control de contratos 

Documentación de la 
contratación de los 
prestadores de servicios 
profesionales independientes 
en 2024. 

2024/2024 32 AT/STA/P2/AR97N1 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y proyectos en 
materia de protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

Documentación de programas 
y proyectos en materia de 
protección consular 2024. 

2021/2024 265 AT/STA/P2/AR45N1 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de protección 

Expedientes de casos de 
protección a connacionales, en 
todas sus modalidades. 

2000/2024 618 AT/STA/P2/AR61N2 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Shanghái 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Miguel Ángel Isidro Rodríguez Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+86 2161250236 1001 misidro@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
500 Hongbaoshi Rd. Tower A. 10th floor, Shanghai 201103. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

Laura Magaly Alvarado Moreno Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
+86 21 6125 0220 1003 lalvaradom@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración, documentación y protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
25/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de 
recursos 
financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los ingresos. 

2024-2024 12 AT/SHA/P10/AR01. 

06C  
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06  
Control de 
contratos. 

Control y seguimiento de los contratos de 
personal local contratado en la 
Representación. 

2000-2024 19 AT/SHA/P10/AR01. 

10C  
Control y 
auditoria de 
actividades 
públicas. 

10C.15  
Entrega- 
recepción. 

Acta entrega-recepción de los asuntos a 
cargo, a la siguiente administración, a fin 
de aportarle información estratégica 
sobre las acciones, resultados, logros 
alcanzados y asuntos pendientes o en 
proceso: 
1. Administración-Administración (agosto 
2024). 

2024-2024 1 AT/SHA/P10/AR01. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01  
Servicios, trámites 
y documentación. 

Trámites y servicios consulares emitidos 
o en proceso durante 2024: visas, 
certificados, actos del registro civil, fe 
pública, credencial para votar, cartilla 
militar, nacionalidad, recaudación 
consular, formas numeradas. 

2019-2024 5,417 AT/SHA/P10/AR01. 
AT/SHA/P10/AR02. 

 
AT/SHA/P10/AR03. 
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Coordinación de Archivos 
 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Información relativa a las acciones de 
protección y asistencia consular. Casos 
penales, administrativos y migratorios 
que iniciaron o permanecieron abiertos 
durante 2023 y requirieron de 
orientación y/o gestiones por parte de la 
Representación para con autoridades 
locales. 

2013-2024 9 AT/SHA/P10/AR01. 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Solicitud y documentación soporte de 
pasaportes electrónicos (tipo N) y de 
emergencia (tipo E) emitidos durante 
2024. 

2024-2024 114 AT/SHA/P10/AR02. 
 

 
Observaciones o comentarios 

Designación RAT: SHA00186 (24.02.2025). 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Tecún Umán 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
José Luis Alvarado Valenzuela Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(502) 7776-81 81 2500 jlalvarado@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2a. Avenida. 5-74 Zona 2, Tecún Umán, Ayutla, San Marcos, Guatemala 12001. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
José Francisco López Sánchez Hombre Encargado de asuntos culturales, 

administrativos, comunicaciones, 
valija y archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(502) 7776-81 81 2501 jflopez@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Área de documentación y protección a mexicanos en el exterior. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
05/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Generación de carpetas 
mensuales de gastos con su 
respectiva documentación 
soporte sobre los recursos 
asignados y erogados por el 
Consulado. 

2024-2024 12 AT/TEU/P2/ES2 

06C 
Recursos materiales 
y obra pública. 

06C.06 
Control de contratos 

Expedientes generados por la 
celebración de contratos entre el 
Consulado y diferentes 
proveedores locales de bienes y 
servicios. 

2024-2024 10 AT/TEU/P2/ES2 

01S 
Conducción de la 
política exterior de 
México. 

01S.02 
Programas y proyectos 
en materia de política 
exterior de México. 

Expediente generado con las 
comunicaciones relativas a la 
visita de la Canciller Alicia 
Bárcena. 

2024-2024 1 AT/TEU/P2/ES3 

01S 
Conducción de la 
política exterior de 
México. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia diplomática 
de México en el mundo. 

Informes políticos: 
comunicaciones de los informes 
coyunturales semanales. 

2024-2024 1 AT/TEU/P2/ES3 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Expedientes de solicitudes de 
visas mexicanas y expedientes 
de actos en el Consulado. 

2024-2024 11,534 AT/TEU/P1/ES4 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de solicitudes de 
visas mexicanas y expedientes 
de actos de registro civil 
generados en el Consulado. 

2024-2024 25 AT/TEU/P2/ES5 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedientes soporte para la 
expedición de pasaportes a 
connacionales mexicanos. 

2024-2024 38 AT/TEU/P2/ES5 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Toronto 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Porfirio Thierry Muñoz Ledo Chevannier Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
416-368-2875 5222 porfiriom@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
11 King St W #350, Toronto, ON M5H 4C7, Canadá. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 

María de Lourdes Salado Godos Mujer Encargada de administración 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
416-368-2875 5227 msalado@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Consulado General: Asuntos políticos, asuntos económicos, documentación consular, asuntos de administración y asuntos 

de protección y Programa de Trabajadores Agrícolas Temporales México-Canadá (PTAT). 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
27/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

mailto:msalado@sre.gob.mx
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C 
Recursos 
financieros. 

05C.12 
Asignación y 
optimización de 
recursos financieros. 

Reporte mensual de gastos del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024. 

2024-2024 12 AT/TOR/P3/E2 

06C 
Recursos 
materiales y 
obra pública. 

06C.06 
Control de contratos. 

Control de contratos del Servicio de 
Fotocopiado, Internet, Traductor, 
Bodega y contratos de P.S.P.I. del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024. 

2024-2024 51 AT/TOR/P3/M3 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.02 
Programas y proyectos 
en materia de política 
exterior de México. 

Evento relativo a la industria minera 
llevada a cabo en Toronto del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024; Implicaciones para 
terceros de la huelga del consejo de 
licores de Ontario LCBO; Informe 
relevante a las medidas arancelarias a 
la Industria Tequilera Mexicana por 
parte del gobierno de Justin Trudeau; 
Reportes estadísticos sobre el 
presupuesto anual de Ontario en el 
2024; Participación en cena del 
Entrepreneurship Exchange EX24; 
Reunión con Edith Dumont, 
Vicegobernadora de Ontario- 
importancia de las relaciones políticas, 
económicas y sociales entre Ontario y 

2024-2024 11 AT/TOR/P3/A2 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

México; North Capital Fórum- 
Promover el dialogo y la cooperación 
para fortalecer la fortalecer la 
competitividad económica de América 
del Norte; Firma de MOU Ontario y 
Illinois- Memorándum; Informe 
semanal de proyectos prioritarios Tren 
Maya, Plan Sonora y Corredor 
Interoceánico; Lanzamiento de la 
nueva iniciativa de equidad y 
diversidad de la fuerza laboral agrícola 
para ayudar a construir negocios en el 
sector agroalimentario; Participación 
de la comunidad mexicana en el año 
nuevo chino. 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.03 
Ampliación de la 
presencia diplomática 
de México en el mundo. 

Reunión de trabajo con premier de 
Ontario, Doug Ford abordando temas 
económicos entre México y Ontario, 
intercambios comerciales e 
inversiones extranjeras directas. 
Expediente de posturas sobre 
conflicto en Medio Oriente del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024. 

2024-2024 2 AT/TOR/P3/A2 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

02S 
Actuación 
internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.3.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas 
de cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Collision 2024- Evento Collision para la 
innovación tecnológica en Toronto; 
Reunión acerca de los diferentes 
aspectos que engloba la red consular, 
tales como trata de personas, 
migración, programa de trabajadores 
agrícolas temporales; Promoción de 
industria cinematográfica de Toronto 
en los Ángeles; Estreno al evento 
cultural de la película "City of Dreams" 
en Toronto; Reunión con directora 
general de Servicios de integridad del 
Departamento de empleos y 
Desarrollo Social. 

2024-2024 5 AT/TOR/P3/A2 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.02 
Programas y proyectos 
en materia de 
protección y asistencia 
a connacionales y 
extranjeros. 

Semana Integral de Educación 
Financiera; Acciones emprendidas en 
materia de Educación Financiera del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024"; "Voto en el exterior; 
Promoción del voto en el exterior y 
lineamientos para cumplir en el marco 
de la Ley de Responsabilidades 
administrativas del Consulado General 
de México en Toronto 2024"; Semana 
de Educación Información respectiva 
para el desarrollo de diversos temas 

2024-2024 5 AT/TOR/P3/OP 
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Coordinación de Archivos 
 

Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

encaminados a los recursos 
educativos disponibles para los 
mexicanos asentados en la región de 
Toronto; Programa Consular de 
Emprendimiento para mexicanas en el 
exterior (PCEME 5 edición); 
Información que recopila todas las 
acciones encaminadas al desarrollo 
del PCME las cuales incluyeron 
mentorías, evaluaciones, reuniones y 
clausura; Reconocimientos Ohtli y 
Mexicanos Distinguidos Información 
relacionada con la evaluación y 
expediente de los candidatos a 
otorgar estos reconocimientos del 
Consulado General de México en 
Toronto 2024. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Informe mensual de administración y 
recaudación consular; Pasaportes; 
Visas; Instituto nacional electoral (INE); 
Supervivencias; Menajes de casa a 
mexicanos del Consulado General de 
México en Toronto 2024. 

2024-2024 78 AT/TOR/P3/ARN4 
AT/TOR/P3/01 

03S 
Protección y 
asistencia a 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Sistema Nacional de empleo, 
notificación para no recibir 
propaganda; Aprobación para ampliar 

2024-2024 622 AT/TOR/P3/A2 
AT/TOR/PC/A1N1 
AT/TOR/PC/A1N4 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

connacionales y 
extranjeros. 

la licencia de operación de las 
unidades "B" de la estación de 
generación nuclear pickering fuera del 
área metropolitana de Toronto; 
Reunión entre la embajada de Mexico 
en Canadá sobre los posibles efectos 
relacionados a las alertas de viaje 
emitidas por el gobierno canadiense; 
Entrega de cheques a beneficiario por 
parte de DGCPE de trabajadores 
adscritos al Programa de Trabajadores 
Agrícolas Temporales México-Canadá 
pensionados por la aseguradora 
COWAN; Entrega de cheques a 
beneficiario por parte de DGCPE; 
Devolución de cheques de 
trabajadores adscritos al Programa de 
Trabajadores Agrícolas Temporales 
México-Canadá por tema de 
impuestos a Canada Revenue Agency; 
Devolución de cheques a Canadá 
Pensión Plan de trabajadores 
pensionados adscritos al Programa de 
Trabajadores Agrícolas Temporales 
México-Canadá; Entrega de cheques a 
beneficiario por parte de empleadores 
de trabajadores adscritos al Programa 

AT/TOR/PC/A4N4 
AT/TOR/PC/A2N1 
AT/TOR/PC/A2N3 
AT/TOR/PC/A2N4 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de Trabajadores Agrícolas Temporales 
México-Canadá por asuntos de 
impuestos y salarios pendientes e 
impuestos; Fallecimiento de 
trabajadores agrícolas del Programa 
de Trabajadores Agrícolas Temporales 
México-Canadá en suelo canadiense; 
Abandonos de granja de trabajadores 
agrícolas del Programa de 
Trabajadores Agrícolas Temporales 
México-Canadá; Certificados de 
Presunción de Nacionalidad; Cartas 
rogatorias recibidas; Asistencia y 
protección consular de connacional 
fallecida y su recién nacido; Asistencia 
y protección consular de connacional 
fallecida en incendio; Asistencia a 
trabajador agrícola del Programa de 
Trabajadores Agrícolas Temporales 
México - Canadá detenido; Entrega de 
cheques expedidos por autoridades 
varias en la circunscripción a favor de 
personas mexicanas; Trámites de 
pasaportes de emergencia por 
protección; Apoyos económicos 
otorgados por protección consular; 
Asistencia consular sobre juicio en la 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

sede en restitución internacional de 
menores; Asistencia a personas 
detenidas; Asistencia a personas 
mexicanas fallecidas en Ontario y 
Manitoba; Asistencia y protección 
consular de familia mexicana 
menonita víctima de un trágico 
incendio; Asistencia y protección 
consular de orientación sobre 
restitución internacional de menores. 

 
Observaciones o comentarios 

Sin información. 
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Consulado de carrera de México en Tucson 

Datos de contacto de la persona Titular 
Nombre Cargo 

Rafael Barceló Durazo Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 

520 882 5595 405 rbarcelo@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
3915 E. Broadway Blvd. Tucson, Arizona, Zip code 85711. 

 
Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 

Nombre Sexo Cargo 
Edith García Estrella Mujer Administradora 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
520 882 5595 407 egarciae@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Departamentos de Administración, Documentación, Instituto de los mexicanos en el exterior, Fe pública y Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
27/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
Financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de los 
recursos 
financieros. 

Comprobación de las erogaciones 
realizadas por las Representaciones de 
México en el Exterior, así como la 
documentación soporte de los ingresos. 

2024-2024 12 AT/TUC/BA/C1-
C6 

06C 
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.  
Control de 
Contratos. 

Control y seguimiento de los contratos del 
Personal de Servicios Profesionales 
Independientes (P.S.P.I.), contratados por 
la Secretaría de Relaciones Exteriores en 
territorio nacional. 

2024-2024 80 
 

AT/TUC/BA/AR1-
AR2 

10C 
Control y 
auditoría de 
actividades 
públicas. 

10C.15 
Entrega-Recepción. 

Acta entrega-recepción de los Asuntos del 
Departamento de Documentación del 
Agregado Administrativo C al Tercer 
secretario con gestión del 30 de 
noviembre de 2023 al 8 de febrero de 
2024. 
Acta de entrega-recepción de los Asuntos 
Administrativos del Primer secretario 
(Cónsul Adscrito) a la Agregada 
Administrativa D, con gestión del 8 de 
diciembre de 2023 al 28 de agosto de 
2024. 
Acta entrega-recepción de los Asuntos del 
Departamento de Documentación del 
Tercer Secretario a la Agregada 
Administrativa D, con gestión 8 de febrero 

2023-2024 3 AT/TUC/P1/C1 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de 2024 al 3 de septiembre de 2024 a la 
siguiente administración, a fin de 
aportarle información estratégica sobre 
los resultados y logros alcanzados por la 
entidad, así como las acciones, actividades 
y asuntos pendientes o en proceso de 
atención al cierre de la gestión, y asegurar 
con ello la consecución de los objetivos y 
metas en proceso de realización, así como 
la optimización de los recursos 
financieros, humanos y materiales. 

01S 
Conducción de la 
política exterior 
de México. 

01S.03 
Aplicación de la 
presencia 
diplomática de 
México en el 
mundo. 

Acuerdo con Junta Nacional de Relaciones 
Laborales (NLRB). 

2021-2024 1 AT/TUC/P1/OC 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Prestación de servicios consulares y 
migratorios que ofrecen las 
representaciones de México en el exterior 
como matrículas consulares de alta 
seguridad, actas de México, registros de 
nacimiento, matrimonio y defunción, 
copias certificadas, cotejos, declaratorias 
de nacionalidad, certificados de 
supervivencia para pensionistas, 

2024-2024 11,914 
 

AT/TUC/P2/BD 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

certificados de embalsamamiento de 
cadáveres visados para traslados de 
restos a México, legalizaciones, visas, 
menaje de casa y poderes notariales. 

03S 
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.04.03 
Asistencia de 
protección. 

Expedientes de casos de protección de los 
connacionales mexicanos sobre la 
orientación de casos de violación de 
derechos humanos, detención por 
autoridades migratorias, repatriación de 
personas en situación de vulnerabilidad, 
permisos humanitarios, detención por 
autoridades, pena capital, envío de 
recursos económicos a personas 
encarceladas, traslado de presos a 
cárceles mexicanas, búsqueda de 
connacionales, presunción de 
nacionalidad, recuperación de valores de 
connacionales, identificación de restos de 
connacionales, traslado de restos, 
repatriación de pacientes, lesiones 
laborales, salarios no pagados, menores 
en custodia de autoridades extranjeras, 
orientación sobre demandas civiles, 
solicitud de pensiones alimenticias, 
restitución de menores, orientación y 
asistencia en casos de violencia 

2024-
2024. 

975 AT/TUC/P1/BP 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

doméstica, orientación y asistencia a 
víctimas de trata de personas. 

03S 
Protección y 
asistencia 
connacionales y 
extranjeros. 
 

03S.06 
Expedición de 
pasaportes. 

Expedición de pasaportes tipo G con 
vigencia de 3, 6 y 10 años que es el 
documento de viaje que la Secretaría de 
Relaciones Exteriores expide a los 
mexicanos para acreditar su nacionalidad 
e identidad y solicitar a las autoridades 
extranjeras permitan el libre paso en ese 
territorio, proporcionen ayuda y 
protección al titular. 

2024-2024 4,617 AT/TUC/P2/BD 

 

Observaciones o comentarios 
Sin observaciones. 
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Consulado de carrera de México en Yuma 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Dulce María Valle Álvarez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
928 343 0066 801 dvalle@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Domicilio del archivo: 2671 Gila Ridge Rd., Yuma, AZ 85365. 

 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Administración; Asuntos Políticos, Económicos-Comerciales; Comunidades; Documentación; Promoción y cooperación 

Técnica-Científica, Cultural y Educativa y Protección. 

Fecha de elaboración del Formato de registro de información de la Guía de Archivo Periodo que se informa 
28/02/2025 01/01/2024 - 31/12/2024 

 
 

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Ricardo Murillo Ramírez Hombre Administrador 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
928 343 0066 824 rmurillo@sre.gob.mx 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

05C  
Recursos 
Financieros. 

05C.12  
Asignación y 
optimización de recursos 
financieros. 

Reporte Mensual de Gasto. - 
Expediente mensual que integra el 
Consulado de Carera de México en 
Yuma, de conformidad con la 
normatividad aplicable en la materia, 
el cual contiene la documentación 
original o, en su caso, la compulsa de 
la documentación justificativa y 
comprobatoria de los ingresos y/o 
gasto público. 

2024-2024 12 AT/YUM/B28/A21N4 

06C  
Recursos 
materiales y obra 
pública. 

06C.06  
Control de Contratos. 

Expedientes de control y seguimiento 
de contratos de arrendamiento de 
inmuebles, de servicios de contratos 
y de prestadores de servicios 
profesionales independientes 
suscritos en el Consulado de Carera 
de México en Yuma. 

2024-2024 17 AT/YUM/B28/A21N3 
AT/YUM/B28/A21N2 

02S 
Actuación 
Internacional del 
Gobierno de la 
República. 

02S.03.01 
Gestión de acuerdos, 
acciones y programas de 
cooperación cultural, 
educativa, técnica, 
científica y de derechos 
humanos. 

Expediente del programa Ventanilla 
de Salud (VDS) 2024; Expediente del 
programa Ventanilla de Orientación 
Educativa (VOE) 2024; Expediente del 
programa Ventanilla de Asesoría 
Financiera (VAF) 2024; Expediente del 
programa IME BECAS 2024 y 
Expediente del Programa Consular 
de Emprendimiento para mexicanas 
en el Exterior (PCEME) 2024. 

2024-2024 5 AT/YUM/B28/A20N4 
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Sección Serie o subserie Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.01 
Servicios, trámites y 
documentación. 

Archivos de expedición de matrículas 
consulares, actas de nacimiento, 
Registro Civil, visas otorgadas a 
extranjeros, actos notariales, 
escrituras notariales, apéndices de 
escrituras notariales, solicitud de 
expedición de credencial para votar 
del Instituto nacional electoral (INE). 

2024-2024 3,206 AT/YUM/B27/A11N1 
AT/YUM/B27/A11N2 

AT/YUM/B1/A1 
AT/YUM/B27/A10N1 
AT/YUM/B27/A10N2 
AT/YUM/B27/A10N3 

AT/YUM/B1/A2 
AT/YUM/B27/A10N3 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.04.03 
Asistencia de protección. 

Expedientes de Protección. 2024-2024 257 AT/YUM/B28/A18N1 
AT/YUM/B28/A18N2 
AT/YUM/B28/A18N3 

AT/YUM/B/A18N4 

03S  
Protección y 
asistencia a 
connacionales y 
extranjeros. 

03S.06  
Expedición de 
pasaportes. 

Archivos de expedición de 
pasaportes. 

2024-2024 5,025 AT/YUM/B27/A12N1 
AT/YUM/B27/A12N2 
AT/YUM/B27/A12N3 
AT/YUM/B27/A12N4 

 
Observaciones o comentarios 

Se informa que los expedientes de esta representación están siendo mudados a un almacén en el domicilio 2671 Gila Ridge Rd., Yuma, 
AZ 85365, lo anterior como resultado de la mudanza de la sede consular a un inmueble que permite mejorar las condiciones de las 

oficinas pero que no cuenta con espacio suficiente para el almacenaje del archivo. 
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Consulado de carrera de México en Albuquerque 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Gabriela Patricia Pinzon Sanchéz Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(505) 247-2147 - ppinzon@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1610 4Th Albuquerque, Nuevo México C.P. 87102-1423. 

 

 
  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Maria Sonia Rendón Talavera Mujer Coordinadora administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(505) 247-2147 - srendon@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Austin 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Humberto Hernandez Haddad Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(512) 478-2866 - hhernandezh@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
East Ben White Blvd. Suite 150, Austin, Texaa 78741 E.U.A. 

 

 
  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Pablo Ismael Pérez Arellano Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(512) 478-2866 - piperez@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Caléxico 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
María Del Rocio Velazquez Alvarez Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(760) 357-3863 - mvazqueza@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
408 Heber Ave. Caléxico, California 92231. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Berenice Céspedes Cárdenas Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(760) 357-3863 - bcespedes@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Denver 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Pável Meléndez Cruz Cónsul 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
1 (303) 331-1110 - pmelendezc@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
5350 Leetsdale drive, suite 100, Denver, Colorado 80246 E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Héctor Rocha Flores Hombre Informático regional 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
1 (303) 331-1110 - hrocha@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Filadelfia 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Carlos Gustavo Obrador Garrido Cuesta Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(215) 2663740 - cobrador@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1650 Arch St. 2nd Floor Philadelphia PA., 19103. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Paula Elizabeth Lucano Gómez Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(215) 2663740 - plucano@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Hong Kong 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Pablo Macedo Riba Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(852) 2511-3305 - pmacedo@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Rooms 2507-2509, Hopewell centre 183 Queen's Road East Wan Chai, Hong Kong, China. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Marco Antonio Gómez Correa Hombre Empleado local 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(852) 2511-3305 - magomezc@sre.gob.mx 



Guía de Archivo Documental 2025 
Archivos de Trámite en los Consulados de México 

 

 

Página 201 de 212 
 

Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Laredo 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Juan Carlos Mendoza Sánchez Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(956) 723-0990 - jmendozas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1612 Farragut St., Laredo Texas. 78040 E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Héctor Horacio Carlín Castillo Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(956) 723-0990 - hcarlin@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Mc Allen 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Froylán Yescas Cedillo Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(956) 686-0243 - fyescas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
600 South Broadway Street MC Allen Texas. 78501 E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Paola Martínez Olvera Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(956) 686-0243 - pmartinezo@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Miami 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Rutilio Cruz Escandón Cardenas Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(001) 786-268-4900 - rescandon@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
2555 Ponce de Leon Blvd, Coral Gables, FL 33134. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Luis Alberto Martínez Vallejo Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(001) 786-268-4900 - lmartinezv@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Montreal 
Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Victor Manuel Treviño Escudero Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(514) 288-2502 - vtrevino@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Peel 2055, piso 10, Montreal, Quebec, H3A 1V4. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Silvana de los Angeles Laguna Rivera Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(514) 288-2502 - slaguna@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Nueva York 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Joaquín Gerardo Pastrana Uranga Cónsul adscrito 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(212) 217-6493 - jpastranau@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
27 th 39TH. Street, Nueva York, Nueva York, 10016 E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Omar Rivera Valderrábano Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(212) 217-6493 - orivera@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Omaha 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Jorge Ernesto Espejel Montes Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(402) 595-1841 - jespejel@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
7444 Farnam St, Omaha, Nebraska, 68114 E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Rosa Angélica Flores Landeros Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(402) 595-1841 - rflores@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Saint Paul 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Iván Roberto Sierra Medel Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(651) 771-5494 - isierra@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
797 East 7th Street, Saint Paul, MN., 55106, E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Silvia Adriana Sánchez de la Rosa Mujer ssanchezd@sre.gob.mx 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(651) 771-5494 - ssanchezd@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en San Diego 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Alicia Guadalupe Kerber Palma Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(619) 231-8414 - cgonzalezg@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
1549 India St., San Diego California, 92101, E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Javier Alejandro Bonecchi Rodríguez Hombre Informático regional 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(619) 231-8414 - jbonecchi@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Sao Paulo 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
José Alberto Limas Gutiérrez Cónsul adscrito 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(5511 35765400) - jlimas@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Rua Holanda No. 274, Jardím Europa, 01446-030 Sao Paulo, Brasil. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Gabriel Mendoza López  Encargado de protección y asuntos jurídicos 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(5511 35765400) - gmendoza@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado de carrera de México en Seattle 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Héctor Iván Godoy Priske Cónsul titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(206) 448-3526/6819/8971 - hgodoy@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
807 E Roy St. Seattle, Washington 98102, E.U.A. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Amaranta Ramírez Ochoa Mujer Agregada administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(206) 448-3526/6819/8971 - amarantar@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

Consulado general de México en Vancouver 

Datos de contacto de la persona Titular 

Nombre Cargo 
Olga Beatriz García Guillen Cónsul general 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(604) 684-1859 - ogarcia@sre.gob 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
411-1177 West Hastings Street. Vancouver, Bc Canadá V6E 2K3. 

 

  

Datos de la persona Responsable de Archivo de Trámite 
Nombre Sexo Cargo 

Jacobo Téllez Ocampo Hombre Agregado administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(604) 684-1859 - jtellez@sre.gob.mx 
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Coordinación de Archivos 
 

 

Integrantes del sistema institucional de archivos 
Nombramiento Nombre Sexo Adscripción 

Coordinador de Archivos Gregorio Joaquín Lozano Trejo Hombre Director general del Acervo Histórico Diplomático 

Responsable del Archivo 
Histórico Genaro Estrada Rafael Bueno Anaya Hombre Subdirector del Archivo Histórico Genaro Estrada 

Responsable del Archivo de 
Concentración Yareli Zaragoza Monroy Mujer Subdirectora del Archivo de Concentración 

 
 

Responsables de actualizar y publicar la información 
Responsabilidad Nombre Sexo Adscripción 
Actualización de 

información e integración 
de la Guía de Archivo 

Documental 

Adriana Tenorio Páramo Mujer Subdirectora de Control de Gestión y Archivo de 
Trámite de la Dirección General del Acervo 

Histórico Diplomático 

Validación: Gregorio Joaquín Lozano Trejo Hombre 
Director general del Acervo Histórico Diplomático 

y Coordinador de Archivos de la Secretaría de 
Relaciones Exteriores 

Publicación: Inés Santiago Sánchez Mujer Subdirectora en la Unidad de Transparencia 

 


